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1. INTRODUCCION

El presente documento tiene la finalidad de establecer los procesos y procedimientos del
Departamento de Planificacion Aeronautica, los cuales, se presentan a través de la caracterizacion
de cada una de las actividades en texto y diagramas de flujo, que brindan un panorama especifico
de las gestiones que realiza dicho departamento y las interacciones que son necesarias para
brindar resultados de calidad.

La estandarizacion de los procesos y procedimientos permitiran el cumplimiento de los objetivos y
metas de la Agencia Hondurefia de Aeronautica Civil, ya que determinan los niveles de
responsabilidad de cada funcionario en la organizacion, en cada una de las actividades
ejecutadas, facilitando el seguimiento y control de las actividades.

El manual de procesos y procedimientos del Departamento de Planificacion Aeronautica busca
ofrecer a la Agencia Hondurefia de Aeronautica Civil una herramienta de trabajo que contribuya al
cumplimiento eficaz de las metas y objetivos trazados, estableciendo los criterios necesarios para
el desempefio de las funciones y responsabilidades asignadas.
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2. ANTECEDENTES

Marco Legal de Creacién

Mediante Decreto Ejecutivo PCM-047-2014, publicado en el Diario Oficial La Gaceta del 11 de
octubre de 2014, y de conformidad con el Articulo 7 del mismo decreto se suprimié la Direccién
General de Aeronautica Civil (DGAC) y se sustituy6 por la Agencia Hondurefia de Aerondutica
Civil (AHAC). De igual manera mediante Decreto Ejecutivo PCM-022/2015 publicado en el Diario
Oficial La Gaceta el pasado 18 de mayo de 2015 establecio que la Agencia Hondurefia de
Aeronautica Civil (AHAC), pasa a ser un ente desconcentrado de la Secretaria de Defensa

Nacional.

La AHAC es una entidad dedicada a la aeronautica, destinada a la vigilancia, organizacion y
fomento de la aviacion civil; con un enfoque en seguridad operacional, para lo cual debe cumplir
con regulaciones nacionales e intemacionales en materia de aviacién civil, establecidos en los
Anexos de la Organizacion de Aviacién Civil Intemacional (OACI), asimismo, ejerce vigilancia en
los aeropuertos intemacionales, procurando en todo momento brindar altos estandares de calidad.

Misidon

Como autoridad, certificar, innovar, planificar e inspeccionar las actividades técnicas y operativas
de aeronautica civil de Honduras, respetando los convenios internacionales, leyes, reglamentos,
planes, y politicas nacionales, para mantener altos niveles de seguridad operacional, con un
sistema de transporte aéreo que impulse el desarrollo social y economico de Honduras.

Vision

Ser una institucion renovada, regulando, planificando e inspeccionando las actividades
aeronauticas técnicas y operativas de Honduras, utilizando altos estandares de seguridad
operacional, impulsando el desarrollo econémico-social y promoviendo la competitividad en Ia

industria aérea, fortaleciendo la formacion del talento humano para beneficio del sector
aeronautico del pais.

Objetivos Estratégicos

1. Mejorar la calidad de los servicios de navegacion aérea en los aerédromos del pais, para
incentivar a nuevos operadores que inicien y mantengan operaciones en el Estado de
Honduras.

2. Incrementar la seguridad operacional en los aeropuertos del pais, asimismo, en los
operadores comerciales y privados, para garantizar la seguridad de los usuarios del
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transporte aéreo y lograr mejorar la calificacién del Estado de Honduras ante la
Organizacion de Aviacion Civil Internacional (OACI).

Alcance o Ambito de Competencia

Este manual esta dirigido a todo el personal que desemperia funciones en el Departamento de
Planificacion Aerondutica, asimismo, se deben considerar los efectos transversales que pueda
tener cada uno de los procesos descritos en el presente manual.

3. JUSTIFICACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Los procesos y los procedimientos de gestion, conforman uno de los elementos principales del
sistema de control interno; por lo cual, deben ser plasmados en manuales practicos que sirvan
como mecanismo de consulta permanente, por parte de todos los funcionarios y empleados de la
institucion, asimismo, replicar esta mecanica para el Departamento de Planificacion Aeronautica,
permitiendo un mayor desarrollo en la busqueda del control intemo, generacion de resultados y un
enfoque hacia la excelencia.

Teniendo en cuenta lo anterior y como referencia la “Guia técnica” de la Oficina Nacional de
Desarrollo Integral de Control Interno (ONADICI) el Departamento de Planificacién Aeronautica de
la Agencia Hondurefia de Aeronautica Civil, ha creado el manual de procesos y procedimientos de
las siguientes areas: Planificacion, Estadistica Aeronautica, y Proyectos.
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5. IDENTIFICACION DE FUNCIONES SUSTANTIVAS

Se enlista las funciones realizadas en el Departamento de Planificacion Aerondutica, las cuales

estan establecidas en el presente manual.

1. Formulacion Presupuestaria. (PR-DPA-001)
2. Modificacion Presupuestaria. (PR-DPA-002)

3. Evaluacion de la Produccion POA en el Sistema SIAFI-GES. (PR-DPA-003)
4. Evaluacién de la Produccion en el Sistema SIGPRET. (PR-DPA-004)
5.Clasificacion de Operaciones de Vuelos. (PR-DPA-005)

6.Busqueda de Operaciones de Vuelo (PR-DPA-006)

7.Clasificacion operaciones de Pasajeros y Carga. (PR-DPA-007)

8.Proyectos de Inversion. (PR-DPA-008)

6. IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS

MATRIZ DE VALIDACION DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS

Funciones Sustantivas

Formulacién Presupuestaria
PR-DPA -001

Procedimientos

Revision de directrices por parte de la Secretaria de
Finanzas y de la Direccion Gestién por Resultado,
donde se plasman los cambios para un ejercicio
fiscal.

Aplicacion de cambios e incorporacién de
directrices de formulacion presupuestaria.

Solicitud de informacion de planificacion de
produccion a las areas involucradas en el proceso
de planificacion.

Llenado de matrices para validacion de informacion
ante Secretaria de Finanzas y Direccién Gestién por
Resultado.

Registro de informacidn en el Sistema SIAFI, donde
se defalla la produccién a nivel mensual, de
productos finales e intermedios, asimismo, se
realiza la adecuacion presupuestaria para la

operacion de la institucion en el siguiente afio fiscal.

Validacién
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Modificacion Presupuestaria
PR-DPA -002

Recepcion del documento de solicitud para
Modificacion Presupuestaria, el cual, contiene toda
la informacién necesaria para iniciar el proceso.
Revision documental para realizar la Modificacion
Presupuestaria, el cual debe contener: oficio de
solicitud, justificacion, formulario de modificacién
presupuestaria F-04.

Realizar la modificacién presupuestaria al Sistema
SIAFI — GES, por parte del Analista de
Planificacion UPEG.

Aprobacion del documento de modificacion por
parte del director UPEG.

Remisién de oficio de respuesta de Modificacién
Presupuestaria.

La Secretaria de Finanzas realiza una revisién
final, si el proceso esta correcto se aprueba
totalmente, si no, se regresa para realizar los
ajustes que sean necesarios en el departamento
de Planificaciéon Aeronautica.

Evaluacién de la Produccion POA
en el Sistema SIAFI-GES.
PR-DPA-003

Solicitud de informacién de ejecucién de produccion
de todas las areas administrativas y técnicas de la
institucion.

Realiza la recepcién y revision de documentos los
cuales, deben contener las evidencias que
respaldan los datos de produccion entregados.
Ingreso de informaciéon de productos finales e
intermedios en el Sistema SIAFI, por parte del
Analista Planificacion UPEG, asimismo, se realiza
la solicitud para aprobacion.

Aprobacién por parte del director UPEG.

Evaluacion de la Produccion en el
Sistema SIGPRET.
PR-DPA-004

Solicitud de informacion de ejecucion de produccion
de todas las areas administrativas y técnicas de la
institucion.

Realiza la recepcion y revision de documentos los
cuales, deben contener las evidencias que
respaldan los datos de produccién entregados.

Ingreso de informacién de productos finales e
intermedios en el Sistema Gerencia Publica por
Resultados y Transparencia (SIGPRET), una vez
finalizado el proceso, la informacién queda
registrada en el sistema, luego los datos son
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validados in situ por la Direccion de Gestion por
Resultado cada tres meses.

Clasificacion de Operaciones
Aéreas
PR-DPA-005

Recepcion de hojas operativas por parte de la
seccion de Plan de Vuelo (AlS), del Departamento de
Navegacion Aérea, para realizar una revision y
clasificacion de datos.

Revision y conteo de datos estadisticos aeronauticos,
contenidos en las hojas operativas.

Reqgistro de datos de vuelos: llegadas y salidas, asi
como clasificacion de vuelos comerciales, privados y
militares, en la base de datos del departamento de
Planificacion Aeronautica con la finalidad de emitir
informacion estratégica.

Impresion y emisién de reportes de la tabla de datos
de Clasificacion de Vuelos.

Busqueda de Operaciones Aéreas
PR-DPA-006

Recepcién del documento que contiene los
parametros de busqueda, el cual, es revisado para
determinar si los requerimientos solicitados, son
validos para la generacion de datos e informacion.
Se realiza la busqueda de informacion en los
medios fisicos y electrénicos que posee el
departamento de Planificacién Aeronautica.
Procede a elaborar el informe bajo los parametros
solicitados

Entrega de documentacién con la informacién
solicitada.

Clasificacién operaciones de
Pasajeros y Carga.
PR-DPA-007

Recepcion del reporte estadistico de pasajeros y
kilos de carga transportados, para su revision y
aceptacion, el cual, contener toda la informacion
requerida en el articulo 110 de la Ley de
Aeronautica Civil y el formato estandar de
presentacion de datos.

Se realiza el proceso inicial de clasificacion de datos
y separacion de estos, en pasajeros trasportados y
kilos de carga transportada.

Se procede a llenar el reporte individual de
aerolineas, donde se establece la cantidad de

pasajeros y carga que transporta un operador
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durante un mes, en los cuatro aeropuertos
intemacionales

Se procede a llenar el reporte de entradas y salidas
de pasajeros y kilos de carga transportada por cada
uno de los aeropuertos intemacionales del pais.
Elaboracién del reporte final, el cual, contiene los
datos de pasajeros y kilos de carga, nacionales e
intemacionales

Proyectos de Inversion.
PR-DPA-008

Identificacion del problema y altemativas de
solucidn, consiste en identificar cual es el problema
que se solventara con el proyecto a desarrollar, se
establecen los antecedentes documentales, el
diagnostico de la situacion problema, los efectos de
este y las altemativas de solucion.

Analisis de involucrados, se identifican todos los
actores y todos los stakeholders.

Poblacion beneficiaria y analisis de demanda, se
establece una tipificacion para las personas que
utilizan o seran partes beneficiadas del proyecto,
asimismo se determina la caracterizacion de esta
poblacién.

Aspectos técnicos, se detallan todos y cada uno de
los componentes técnicos que conforman el
proyecto, brindando la mayor cantidad de
informacién posible.

Presupuesto, detalla todos y cada uno de los costos
referentes al proyecto.

Financiacion, se establecen los mecanismos por los
cuales el proyecto sera financiado.

Cronograma, se establece una linea de tiempo,
para identificar el inicio y el fin del proyecto.




g i

gan

AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION AERONAUTICA

N

MP-DPA-001

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ONADICI

Version “1.0”

Fecha: 17 de Noviembre 2023

12 de 20

Procedimiento #1

7. FICHAS DE PROCESOS

—— ——— -
H ©6DIGO DEL FORMULARIO |
! AGENCIA HONDURERA DE AERONAUTICA CIVIL NCI-TSC 141-00 |
| —— - S— — — — : NCI-TSC7142-00 |
| FICHA DE PROCESOS [ 08 AHAC
FECHA DE ELABORACION: Iyan |
- — = o —— — —= — = — —
PROCESD: Fosmulaclon Presupuestaria Fisico y Finandera
SUBRPROCESO: NIA
OREVO: 1o Planificacion O Al delaAAC . .
A Ny (Este procedinlenta se inica con la recepcion de direclrices por parte de la SEFIN y 12 SPE para plasmar la planificacién finanderay operativa que llevera a cabo {a institucion hacia el
i de metas
| REsPONSABLE DO PROCESD: Departamente de Planificacion Aaemnautica
| e e — —— — — — e — - ——— —
1. Ley Orgdnica del Presupuesto
NORMATIVAS APLICABLES:
L Reglamenlo de Ejecudon General de la Ley Orgdnica del Presupuesto (Publicade en Gaceta No. 30713 del 03 de Junio del 2005},
| - = — =
[ PROVEEDORES: InsumMos:
| 1 Secretariade Finanzas (SEFIN) 1. Diredirices de ejecudon [Base Digital)
|
| ENTRADAS: 2 Seci de Planificadon £ {SPE) 2 Matricesde Planiticacion v Seguimiento (Cadena de Valor)
1 B Arean fecnican y administrativas 3 informe de Planificadon de Producdion de Areas tecnicas y administrativas
} Ll PRODUCTOS: L] CLIENTES INTERNOS: L] CLENTES EXTERNDS: |
L Plani i imi d !
SALIDAS: :‘:‘::ﬂ S 1 Muedima Avtonidad Ejecutiva i 1 -Secretaria de Finanzas (SEFIN)
g |
4 Pl Gperativo Anual {POA) 2 Areas Temnicasy Administrativas que generan production 2 da Planiflcacion gica (SPE)
|
PROCESDS RELACIONADOS: Planificacion de Produccion en las Areas Tetnicas y Administrativas.
—1
flr L ACTVIDADES RESPONSABLES PERIODICIDAD MNDICADORES PRODUCTOS
|- ——ee e e — = ————
se redben las directtites necesarias para
1 2 el‘aI‘)oman = Ia%hl_htnazsde lefatutay Analistas/Departamenta de Planification 1Dia Capacilathosies Renbidas Matrices de Planificadon y Seguimiento (Cadena de Valor)
Planificacon y Seguimiento {Cadenade  [Aaeronautica
Valor}
i 5ol I o
2 PTG i Area Ads at y Teondcas 10Dias Datos rde Produccion P
e P e
Se aplican los cambios y se incorpora la
producclon planiticada de |z sreas - . . . Matrites de Planificacion y Seguimiento (Cadena de Valor);
amn| 5D Pl Estrat
encargadas de acuerdo a las directrices Analistan/Depint tade Planificacion Aaeronautita = (Wiicacloa Estrategica aclualiradss con lainfarmacion de producdon recibida.
de formulacion presupuestaria
Registrar en el sistemna SIAFI-GES la N ) .
Anali fIDy da Plan porte ded Sis ! )
4 lplarilicacion de la Formutadion del POA i, RRnE 5Dias Datos confialles y mensurables o 1 Sistema SIAR GES, de Plan Operativo Anua
Adt ronoution (POA)
Irrepein
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|Elaborado por: | Revisado por: | Aprobado por; o
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CODIGO DEL FORMULARIO

| NCI-TSC/i41-00
—_— | NO-TSC/ 4200
FICHA DE PROCESOS J 08 AHAC
== —————— e — — =
FECHA DE ELABORACION: 17/11/2022
|PROCESO: Modificadion Presupuestaria I
SUBRPROCESO: NJA |
| Reilizar movimbenlos econdmions, fos cuales, pueden ser para inorementar el presupuesto de fa institucién, o realizar dentro del buscando resolver diferentes
ORJETIVO: _ x c .
(I | 3 econdmicas, simitme, tene L linatidad de equilibear |a producodn laic intitudon
NCE: Este dimi i con it idad que existe de realizar 0nes al asignado, diferentes que surgen en el lrascurso
delano.
| RESPONSABLE DEL PROCESO: ioe de Planificacion
i = = e = — — — e ———— CS—
[ NORMATIVAS APLICABLES: 1 Ley Orgdnica del Presupueslo |
I B |PROVEEDORES: o NsUMOs: o .
| 1. Departamenta de Administracion L Ofido de Soliditud de Madificadon Presupuesiaria
i ENTRADAS: 2 lustificacion de Modificacion Presupuestaria
|I AF io de Modificacion F ia [F-04) }
r ] PRODUCTOS: I L CUENTES INTERNOS: L} CLIENTES EXTERNOS:
t—t
SALIDAS ‘ 1 |Reporte de Modificacion Presupuestaria ‘ 1 iOepartamenlo de Adminislracion 1 |Secrelaria de Finanzas (SEFIN} |
— e = = = s = e e e IS —
|PROCESOS RELACTONADOS:
I|I —
tl’ ACTIVIDADES RESPONSABLES PERIODICDAD INDICADORES PRODUCTOS
B R;ubuhwh:i:udpwa Meodklicaaon "l
Presupuestaria de parte del -
d o ) Dtos presentados en Solicilud . e
1 departamento admlr,»s!raﬁv'oj (fon la Iz fatyra Departamento de Planlficacion Aaeronautica 10 Minutos e Modif e _ [inio do Solicitud de Modificacion
Informaddn necesaria para inidiar el
praceso.
Revision documental pararedizar la
Modificacion Presupuestaria, el cual dabis
2 contener: oficio de solicitud, fustifitaddn, | fo de Piaal A 1Hora Nt T'ﬂmwmfm : Foemularko F 04
3 o 2 de Modificacion.
formularie de modificacion
presupueslaria F-04
Redlzar lamodificaddn presupuestaia 4 = - Dutos prosentados en Reporte  [Reporta del Sistema SIAF GES de Modificion
en el Sistema SIAFI - GES - the Mochficacion Pretupoestaria, (Peewupuestana (Estado Solicitado).
Aprobadién del docuinenlo de N
4 modificacién que se encuentra en estado |lifuturn Dep de Planif 1Hora :M p:{elsenit::osen Repnrte' ?Me ‘“.S'SIZZE:IAFI G? tie pécdifEacio
de solicitado en el sistema SIAFI-GES i (Estado
- . Datos presentados en Olicio de
R 6n de oficio d tad i /De !
‘e"jfl nme"n ekt I" by A v 1Hora Remision de Reporie de o de de Reporte de
Whadificacion Aprabada
La Analtsta de |a SEFIN realiza una Infarmacion presentada en el
& revisidn Ningl en el Ststema SIAFI-GES, 50 [Analista SEFIN 2Haras slstem:SIAFlGES (Operacidn Aprobada por Anallsta de SEFIN
€l proceso esta correcto se aprueba
l PLANES DE DIFUSION: [mtecno y Extemo
Elaborado por: | Revisado por: |Aprobado por:
Lic. Tania 5a “}\ |Lic. Gerardo Rivera
AL e
Firma: Loy |y | Firma:
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il
i ey H| :
Lic. Adndy Mirifo : 4 conreL | 3
L s \!"‘1 4 | "
Firma: ; (R 1 A I i
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Procedimiento #3
| T
| ] _ AGENCIA EONDURENA_ DE AERONAUTICA CIVIL = 1 CODIGO DEL FORMULARIO
| i NCLTSCI141.00
| FICHA DE PROCESOS | NCI-TSC/ Q-00
| | 08 AHAC
FECHA DE ELABORACION: (1771123 B
PROCESO: {valuacion de Produccion POA EN SISTEMA SIAFI-GES
BRPROCESO: [hia )
OBIETVO: ICWHI Ia programacionestablecidi en ¢l POA-P dela Agencia Honduredia de Aerondutica Civil,
ALCANCE: Este procedimiento abarea toda lanhni!':adlh opemhayadmmslmln da laApentia Hond de Arrondulica Civil (AHACY,
RESPONSABLE DEL PROCESO: {Departamenta de Planificaon A
NORMATIVAS APLICABLES: L Ley Orgénica del Presupuesto de {a Republica de Honduras
PROVEEDORES: INSUMOS;
ENTRADAS: L Areas teanicas y administrativas 1. Informe de Planificacion de Produccion de Areas tewnicasy administrativas
(e PRODUCTOS: " _ CUENTES INTERNOS: B | CURNTESEXTERNOS:
[+ 4, g f
SALIDAS: R!ymode informacion en el Sistema SIGPRET 1 Areas Tecnicas y Administrativas que generan production 1 (SiGPREN) Gerenda Publics PorResultados y Tansparencia
PROCESDS RELACIONADOS: Planificrion e Produccion en las Areas Tecnicas y Administativas,
k|
" ACTIVIDADES RESPONSABLES PERIODICIDAD INDICADORES PRODUCTOS
Solicitud d informacidn de ejecucién de
‘preduccion de todas las areas . . ) ;
administrativasy téanicas de Ia Jefe Depantamento de Planificacion Aeronautica 5 Dias Datos presentados Produccion ejeostads
|Institucidn
|Realiza la recepcion y revision de
[documentos los cuales, deben contener  [Iefe y Analista Departamento de Planificacion R .
1las evidencias que respaldan los datos de [Aerorautica 30ias R presentadas odeciasisandy
{protuceidn entregados
|
| P
Ingresar los datos de producdon . ) ) . 5
Dia Datos tad
ecticas en el istema SIGPRET Analista Departamanto de Plan(ficacion Aeronautica 1Dias presentados Reporte de Evaluacion Mensual del Sistema SIAFI GES

_ PUwESDEDIRUSON. |

Internoy Extemo

iarrie

’.l-.l"‘f_‘_t_,'\\_\

Elaborado por:

REFr P N

"*'0 URAS e

r.Qptl:ll:vallizl_m:l_r;

Lic. Gerardo River._a___-_': - = _
Firma: %_ _ b

Agaalhe =g

- |Fecha: 17&Naviembre 2023

Fecha: 17 de Noviembre 2023
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Procedimiento #4
|
[ | I AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL CODIGO DEL FORMULARIO
. ' . NCHTSCII41-00
i FICHA DE PROCESOS NCI-TSC/142:00
R ; 08 AHAC I
_FEHA DE HLABDRACON: 17/11/2023
PROCESO: Evaluacion de |2 Producciin en el Sistenta SIGPRET |
SUBRPROCESO: /A . o |
OBJETVD: _|validarlos resultados de gestion p dos en fa Planificacion Operativa Anual e e — |
ALCANCE: Este procedimiento abarca todala planificacién operativa y administrativa de la Agenda Hondurefia de Aeronautica Civil {AHAC). |
SN e e 4 e 4
|RESPONSASLE DEL PROCESO: |Departamento de Planificacion Aeronautica o o 1
1 :
NORMATIVAS APLICABLES; ]1 Ley Organlca del Presupuestode Honduras |
| 1 — —
|PROVEEDORES: INSUMOS:
ENTRADAS: 1. Areas tecnicas y administrativas 1. informe de Planificacion de Produccion de Areas teaiicasy administrativas I
i |
[ . PROOUCTOS: ] CLEENTES INTERNOS: EX CLEENTES EXTERNOS: |
\Si i i [ ia |
SALIDAS; 1 Informacon registrada en el Sistema del SIGPRET 1 !AreasTecnicas y Administrativas que generan produccion | 3 Ills;;:;;:t‘ Gerencia Publica par Resultados y Transparenda i
| I
IPROCESOS RELACIONADOS: Planificacion de Produccion en fas Areas Tecnicas y Administrativa B - |
v ACTIVIDADES RESPONSARLES PERIODICEDAD INDKADORES PRODUCTOS
Solidtud de informaddn de efecudon de |
ducei F -
. ‘ur.:mn .de loda‘s I;?s . Jefe Departamento de Planificacion Aeronautia SDias Datos presentados |Produccion ejecutada en el Trimestre |
administrativas y técnicas de la |
institudon. !
RealizaJa recepcian y revision de
fi i ificaci |
2 domrfnfnlo.s los cuales, (‘ifhen contener (Jefe vAm.:hsla Depastamento de Planificacion D Datos presentados Produccion ejecutadaen el Trimestre
las ias que resp los datos de |A
| produccidn entregados.
|
Ingreso de informacidn de productos |
| finales e intermedios en e) Slstema
Gerencia Publica por Resultados y |
‘ Transparencia (SIGPRET), una vez |
|3 finalizada el proceso, lainformation Analista Departamento de Planifiaton Aeronautica 1Dia Daters presentados Reporte de Evaluacion Trimestral en la SIGPRET |
queda registrada en el sistema, luego los !
‘ datos son: validados in situ por a
| Direccidn de Gestidn por Resultado cada
| tresmeses,
| puansoepusion. | ereviem '
| | Externo;
1
If == p— T — ——— -—--—-.—I
\Revisado por: Verificad ) \Aprobado por: gt

Lic. Carlos Agui

- N\, | Lie. Norm réllai i

Lic. Gerardo Rivera 7 ._ A e
"\1 Firma: % .
i '

:123

Fecha: 17 t Noviem
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Procedimiento #5

- i —
| C€ODIGO DEL FORMULARIO 1
I AGENGIA HONDURENA DE AERONAUTICA QIVIL NCL-TST141-00
i t —_— — —_— NCI-TSCT/142-00

l FICHA DE PROCESOS 08 AHAC
FELHA D ELABORACION: iy
PROCESD, Clasificacion de Vuelos
E50: [NfA
i cantldad de /| vuelo, Ilegadasysalldas asl como vuelus l:nmerdales. pnvadns ¥ mllltares, que reallzan en los dnco tos i i del
JOHIETIVE,
ALCANCE: P v luridicas, o trarsp aéren, privadas y entes gubernamentales

-IBMSIII.!-UII. PR(.IISO de Planificaci 3

i — — e

I NOMAITVASAPI.ICABIES. L Ley de Aeronautica Chvil

| = |PROVEEDORES S - I BSUMOS: - S ™

| L Departamento de Navegacion Aerea-AlS 1. Hoja Op: ivade cada i del pals,

1 ENTRADAS: 2. Base de Datos de Clasificadion de Vuelos.

| -

14 PRODUCTOS: | " CLIENTES INTERNOS: ] CLIENTES EXTERNOS
Paruonss ratutalesy rdicas, empeesas de tamports |
SALIDAS: 1 |Repocte de Omilicacion de Veeloy 1 Todaslaz arcas de lainstiturion 1 adieo, empresat prvadis y enfes ubemamentilos

PROCESDS RELACONADOS;
L] ACTIVIDADES RESPOMSABLES PERIODICIDAD INDICADORES PRODUCTOS

Envio de las Hojas Operativas por parte de .

Batos dos en hoja di
1 laSeccion de Plan de vuelo(Als) del Navegadon Aerea Plan de Vuelo [AIS) Diaria % Presaniitelannojs de Hola Operativa
i Csailo

Departamento de Navegacion Aerea

Revisian de los datas estadisticos B
. o N . N Datos presentados en hoja de
2 aeronauticos contentdos en ias hojas Oficial de Estadisticas Diaria Catculo Hoja Operativa

operativas.

Clasificacion de datos estadisticos B 9
3 aeronéuticos, conten(dos en |as hojas Ofidal de Estadisticas Diaria l"‘m!:resentados enhojade Hoja Operativa

operativas,

Registro de los datos obte nidos;Salidas y

e gada_s,asl como vuelns. . - _— - Base de Datos con registrode  (Clasificacion de Operaciones de Vuelos en base de datos.
4 comemdales,privados y militaresenla Oficial de Estadistias Diaria ekl v

Base de Datos del departaemnto de PRIpIbE sercas.

Planificadon Aeronautica

impresion y Emision de repartes de la . - . Beparte Final de Clasificacion dn N .

Tabla de datos de Clasificaclan de Vuelos, Oficial de Estadisticas Diaria usias e portes de Oasificacion de Vuelos.

— = o g
PLANES DE DIFUSION: |Internoy Externo A
—_— v \%L-hﬁ\w— = e R
- - ol SRPALE » B
Revisado por: _“ \probado por: \
Lic. Carios Gerardo Rivera
: _|Firma: N
TEALIOH
mn‘l!’-\ =
|Fe Fecha: 17 de Noviembre 2023
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Procedimiento #6

©ODIGO DEL FORMULARIO |
AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL NQ.TSC/141-00
— — — — R - NCL.TSC/142-00
FICHA DE PROCESOS | 08 AHAC
— ————e— = — . —_— ——— i
! S - == ———— — e e — -
| FECHA DE ELABORACION: v1yn23 1
iPROCBO: [Busqueda de Operationes de Vuelos
|SUBRPROCESQ: N/A
+ = — == — = —_—
|OBIETIVO: Brindar infs & b i Bl ecid
ALCANCE: P y juridicas, de aéreo, empresad privadas, entas gubermamentales y entes el poder judicial.
RESPONSABLE DEL PROCESO: Departamento de Planificacion Aeronautica
NORMATIVAS APUCABLES: L Ley de Aeronautica Gvil
e PROVEEDORES: B [insumas: ) i )
1 Departamento de Navegadén Aérea-AlS 1. Hola de Informacldn de operaciones adreas.
ENTRADAS: 2. Base de Datos de Registro de operadiones aéreas
|— — e———— S —— ——— g e —— — —
| L4 PRODUCTOS: L} CLIENTES INTERNDS: L4 CLEENTES EXTERNOS:
i | |Personas naturales y juridicas, empresas de transporte
| 1 |Registro de Operaciones Aéreas. 1 |Todas las &eas de lainstitucion |3 !aérea. privadas, entes y entes
SALIDAS: N .
| |del poder judical.
|
I ] | S —
iFROCBOS RELACIONADOS:
f
L] ACTIVIDADES RESPONSABLES FERIODICIDAD INDICADDRES PRODUCTOS
Recepcidén del documento que contiene
los pardmetros de biisqueda, el cual, es
| . revisado para determinar sl los e Datns presentados en hoja de Nota de Solidtud de informacién de bisgqueda
i i Di
requerimientos solidtados, son véildos Jefe de Planificacion Aerondutica b ataulo
| parala generacion de datos e
| informadon
| Se realizala bisqueda de informacion en
| _ los medios flsicos y electrdnlecos que N L stk en registro de
1 gosee el doparamanto de Hanificackdn Ofidal de Estadisticas Diaria de Vuelos. Registro de Operaciones encontradas.
| Aerondutica.
|
[ Reparte de operad I imetros d
Procede a elaborar el informe bajo los Oficial de Estadisticas Diasia Duatos an registro de porte de opera ones:ﬂmo::; 25 segim parimetros de
i
pardmetvos solicltados, a ; operationes de Vuelos. =a )
|
|, Entrega ge informe dando reaptiesth o s . ~ . Datos presentados en Reporte .
|4 adi finat
| ™ notade soliciada. Oficial de Estadisticas Diaria e Biso oda de Infrmacidn, Informe final
Verificado por: 3 Aprobado por:
Lic. Norma Preligrlac Lic. Gerardo Rivera
Flrma: e irma:
{
i
T TRy 1214 - = =
S s
Fecha: 17 de Noviembre 2023+ | Fecha: 17 de Noviembre 2023

e
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AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL |

FICHA DE PROCESOS

CODIGO DEL FORMULARIO
NCQ-TSC/141-00
NC-TSC142-00

08 AHAC

|FECHA DE [LARDRACION: 17/11/2083
PROCESO: Clasificadon de Pasajeros y Carga
SUBRPROCESO; IN/A
|omsEnva: |
= __\Dotaliar lu cantidad di  Kilos de carga transportados par via aérea . . .
ALCANCE: Personas naturales y juridicas, empi de aéreo, privadasy entes gubernamentales ll
|nesPONsABLE DEL PROCESO: o de Plani A
H i ————— =
{ NORMATIVAS APLICABLES: jL Ley de Aeronautica Civil
—— T R ~
| |PROVEEDORES: iNsumos:
1 1. Operadoress aere os( Aerotineas que operan en el pais} L. Reporte de Pasajeros y Carga de envia cada operador aereo.
} ENTRADAS: 2, Base de Datos de Clasiticacion de Pasajeros yCarga
| ——— -
|» PRODUCTDS: " CUENTES INTERNOS: i) CLIENTES EXTERNOS: |
[ ! yjuridicas, de wansp 1
SAUDAS: 1 Reporie de Pasajerosy Carga 1| Tedaslas areas de laimtitucion 1 |aéreo, empresas privadas y entes gubernamentales
‘ |
—— — —— ——— —_— - — —— - — - L —_—
|PROCESOS RELACIONADOS:
— e — — —
L] ACTIVIDADES RESPONSABIES PERIODICMAD INICADORES PRODUCTOS

Recepcidn del reporte estadlstico de

) v kilos de carga p! .
enviado por los operadores, para su
revision y aceptadan, el cual contiene
toda la Informaclén requerida por ley

-

Se realiza el proceso inicial de
chasificacion de datos y separacién de
estos, en pasajeros trasportados y kilos
de carga transpartada.

Se procede aregistrar los datos de cada
aerolinea, donde se mitablece [a cantidad
de pasajeros y carga durante el mes, en
los cinco aeropuertos intemacionales

Elaboracion del reporte linal, el cual,
contiene |os datos de pasajeros y kilos de
carga, nacionales einternacionales

s

FLANES DE (HFLSION:

Elaborado por:
Lic. Tania Spnt
Firma:

Ue, Anndy Muritlo
Firma:

Fecha: 1 No

niema ¥ Extemo

[Diatas presentadas en haja de

10dias del siguiente mes Catiuto

Operadores aereos(Lineas aereas)

Ofidal de Estadisticas Diaria M58 peesencados en hoja de

Cateuls
= . . Datos prrsentados en hoja de
Ofidal de Estadisticas Diaria P
Lawe de Datos con reglstro de
Ofidal de Estadistlcas Mensual Kl isificacion de pasajeros y

raga

CONTROL & A1
“NG “,

Reporie de Pasajeros y Carga

Clasificacion de datos de Pasajerosy Carga

Regisrode datos de Pasajeros y Carga

fuparte final de dasiticadon de pasajeros y carga

s ;
;i_l-e_ui_gdumr: ;P/ . Aprobado por: B : ‘:

=) , Gerardo Rivera
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Procedimiento #8

(r—

_ AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA QVIL CODIGO DEL FORMULARIO | 1
| | _I NCI-TSC/141-00
|
| FICHA DE PROCESOS NCI-T$C/142-00 )
‘ I 08 AHAC J'
FECHA DE BABORACION: e — T — )
PROCESO: | Proyectos de Inversion = . e - L —
PUBRPROCESO: R | —— s e = I — [
Evaluari para o proyectos de 0, vinculados a diversas dreas y sectores de la institucion, el enfoque de este proceso es varlado y se adecua a las
| OBIETIVO; § 5
_ - _;’E‘eﬂﬁdﬁ especificas de la organizacién. — . R =
iLCAN_C_E: | Este procedimienlo tomienza on identificar la necesidad que existe de reaﬂzar proyectosde i ion para el d nd d _del pais.
|RESPONSABLE DEL PROCESO: u )peganimento de Planificacion Aeronautica o = R
. NORMATIVAS APLICABLES: J 1. Ley Organica del Presupuesto de Honduras
[ ~ |PROVEEDORES: - iNsumos:
ENTRADAS: 1. Direccion Ejecutiva 1. Solicitud del Proyecto de Inversion
|
. - = e —— A _—
SAUDAS: ] PRODUCTOS | * CUENTES INTERNOS: le] CUENTES EXTERNDS:
: 1 |Informe final de Proyecto de Inversion 1 |Diteccion Ejecutiva 1 |Se¢retana de Finanzas (SEFIN)
—— [ | rvin Tecnkas o Administralivas |Areas Tecnicas o Administrativas
PROCESOS RELACIONADQS: N/A
T
v ACTIVIDADES RESPONSABLES PERIODIODAD INDICADORES PRODUCTOS i
160 del problema y ak
de solucién, consiste en jdentifi | ’ .
s A nigen |Ean:ua Asi s Townlca o Administrativa [ratos presentados Salichud de Proyeclo de [nversion
es el prablema que se solventard con el
proyecto a desarroliar,
Evalua el problema; analizalos
tecede 1 ! 1 fie y Anali de Planificad
'f‘ rl.-de‘nremr ;.irub rm realiza il fefe y Analista Departamento de Planificadon 5Dias Ditos present
diagndstico de )a siluacidn, los efectas de |Aerosautics
esle y las altemativas de solucidn
Andlisis de involucrados, se .
{ 1 ilicad:
3 {dentifian todos los actores y todos Jele y Analista Deparlamento de Planilicaden 5Dias Datos prosentados
Anronautica
los stakeholders.
Se establece una lipificacion paratas
= 4
personi{s SO pa'rtes lefe y Analista Departamento de Planificacion N
4 |benefidadas del proyecto, asimismo se S Dias Datos presentados
- A Aaronautics
determina la caracierizacdion de esla
poblacién
Se detallan todos y cada una de los
componentes témicos que conforman el [Jelu v Analista Depariamento de Planificagdon .
5 10 0i Tty d
proyecto, brindando la mayor caittidad de | Ag ronaulics b o8 presentados
Informadién poslble,
I de i i lanifi
Detallar iodes y cada une de los costos Jefey An?llsta Departamento de Planificaden 5 0ias e ——
referentes al proyecto. AEFOnaIcs
Se establecen los me canismos por los fe i lanificaci
’ ecen lismos P Jule y Analista Departamento de Planificacion 3Dlas Datos presentados
cuales el proyedo serd inanciado Auronaulica
Se eslablece unalinea de tiempo, para  |Jefe y Anali d ificad .
8 Ees, . N ,e e & y Analista Departamenta de Planificadon 3Dias Datos presentados Informe Final de Proyecto de loversion
identificar el inldo y el fin del proyecto, |Asionautica
— — 1
PLANES DE DIFUSION: rEfRaY Extemo
Elaborado por: |Revisado por: Aprobado por: e L o
Lic, Carlos Aguip4 Lic. Gerardo Rivera. it
Firma: - Flrma:
— A -
a— f
4 A 4
: d . ., . . - ~
|Fecha: 17 dd Noviembre[202) Fecha: Fecha: 17 de Noviembre 2023 Fecha: 17 de Noviembre 2023 S
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboraciéon del Documento

Elaborado por: | Cargo Area de Trabajo Fecha
3 Departamento 17 Noviembre
Lic. Tania Santos F;AI‘::.ltLStac?:n Planificacion 2023
rica Aerondutica AHAC
. Departamento .
Lic. Anndy Murillo Afesade Planificacion L
Aeronautica AHAC
Revision del Documento
___Revisado por: __Cargo | AreadeTrabajo | Fecha |
A s Departamento 17 Noviembre
Lic. Carlos Barahona Jef;\;eFr’?nrgzct:iacglon Planificacién 2023
Aeronautica AHAC
Verificacion del Documento
Verificado por: Cargo Area de Trabajo Fecha |

17 Noviembre

. Coordinadora 2023
Lic. Norma Orellana COCOIN COCOIN-AHAC
o5 Ry
T T e
!".;\‘:N.. Hq‘;ﬁ;‘; ! ::i
Aprobacién del Documento T
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
. i . 17 Noviembre
Lic. Gerardo Rivera Director Ejecutivo Direccion Ejecutiva 2023

AHAC
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1. Objetivo del Procedimiento

Brindar un panorama actualizado que facilite la toma de decisiones; en el cual se plantean los
objetivos, resultados e indicadores de cumplimiento, especificando las metas y productos a corto
plazo (un afo) asi como las actividades necesarias para alcanzar las metas establecidas
manteniendo un enfoque estratégico.

2. Alcance del Procedimiento
Este procedimiento se inicia con la recepcion de directrices por parte de la SEFIN y la SPE para

plasmar la planificacion financiera y operativa que llevara a cabo la institucion hacia el
cumplimiento de metas programadas.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. | Cédigo I Documento
1 Capitulo | y I Ley Organica del Presupuesto
2 Articulo 5 al 34 Reglamento de Ejecucion General de la Ley Organica del Presupuesto

(Publicado en Gaceta No. 30713 del 03 de junio del 2006).

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

Previo al inicio de la elaboracién de la Formulacion Presupuestaria Fisico y Financiera se debe:
* Recibir los lineamientos a seguir por parte de la SEFIN Y SPE que nos dan a conocer las
directrices que se deben de seguir para la elaboracion de la Formulacién POA-

Presupuesto.
Se podra cargar el POA al SIAFI- GES hasta que este validado por la Secretaria de Planificacion

Estratégica (SPE) a través de un dictamen técnico.

5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad

Direccion de Analista » Facilitar la Matriz de Planificacion y

planificacién Seguimiento (Cadena de valor) para la
Institucional de la elaboracion de la Formulacion

Secretaria de Presupuestaria fisico y Financiero.

Planificacion e Brindar Asistencia Técnica.
Estratégica (SPE) e Revisar y validar la Matriz de

- — - Planificacion y Seguimiento (Cadena
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de Valor) conforme a los lineamientos

estratégicos establecidos.

Secretaria de Analista de Egresos o Oficializar fechas para la

Finanzas calendarizacion presupuestaria donde
se establece las diferentes actividades
de inicio a fin la Formulacion
Presupuestaria fisico y Financiera.

e Brindar Asistencia Técnica.

Departamento Jefe Planificacion * Planificar y coordinar la eiaboracién de
Planificacién Aeronautica la Formulacion Presupuestaria Fisico y
Aeronautica Financiera.

Departamento Analista Planificacion » FElaboracién de la Formulacion
Planificacién Aeronautica Presupuestaria Fisico y Financiera
Aerondutica anual de acuerdo con las directrices

recibidas.

* Registro de Matrices de Planificacion y
Seguimiento (Cadena de Valor) con Ia
informacién validada al SIAFI-GES.

6. Insumos del Procedimiento

Cédigo | Insumos _Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
OF-DPA Oficio de solicitud de Informacién de Archivo DPA 5 afios
Produccién a las diferentes areas de
la AHAC.
OF-DPA Oficio de presentacion de Matrices Archivo DPA 5 afios
de Planificacion y Seguimiento
(Cadena de Valor).

7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cédigo | Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
OF-SPE 1 Matrices de Planificacion y Archivo DPA 5 afios
Seguimiento (Cadena de Valor)
[ validadas

8. Definicién de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1 Glosario de Términos:

Directriz: Conjunto de instrucciones o normas generales para la ejecuciéon de una cosa.
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Formulaci6n: Expresar, manifestar algo de forma clara y precisa.

Lineamiento: Es el programa o plan de accién que rige a cualquier institucion. Se trata de un
conjunto de medidas, normas y objetivos que deben respetarse dentro de una organizacion.

Planificacién: Plan general, metédicamente organizado y frecuentemente de gran amplitud,
para obtener un objetivo determinado.

Validacién: Accion y resultado de hacer valida una cosa.
8.2 Siglas y abreviaturas

DPA: Departamento de Planificacion Aeronautica

POA: Pian Operativo Anual

SEFIN: Secretaria de Finanzas

SPE: Secretaria de planificacion Estratégica

9. Descripcion del Procedimiento
El proceso de Formulacién POA Presupuesto se ejecuta a través de las siguientes actividades:

Jefe y Analista de Planificacién Aeronautica
9.1) Recibir las directrices necesarias para la elaboracién de las Matrices de Planificacién y
Seguimiento (Cadena de Valor) donde se plasman los cambios para la formulacion presupuestaria.

Areas Administrativas y Técnicas involucradas.
9.2) Se solicita la planificacién de produccion en las areas técnicas y administrativas involucradas

en el proceso de planificacion.

Jefe y Analista de Planificacion Aeronautica

9.3) Aplicar los cambios e incorporar la produccion planificada de las areas encargadas; en la
matriz de Planificacion y Seguimiento (Cadena de Valor) de acuerdo con las directrices recibidas
para la formulacién presupuestaria.

9.4) Recibir la Matriz de Planificacion y Seguimiento (Cadena de Valor) validada.

9.5) registrar en el sistema SIAFI-GES la planificacién de la Formulacion del POA Presupuesto.
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Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
Manual de Procedimientos: Formulacion Presupuestaria Fisico y Financiera
No.| Etapas del Proceso = Objetivo de la Etapa | Insumo Actividad  Tiempd Responsable | Producto | Envio a:
Recibir las directrices
Conocer las precisas para la necesarias para la
Revision y Aplicacién de| elaboracion de las Matrices | Recursos elaboracion de las Jefe y Analista de E to de
1 |Directrices recibidas por de Planificacion y Tecnologicos Matrices de 3 Dias Planificacion Matrices
parte de SEFIN Seguimiento (Cadena de y Humano Planificacion y Aeronautica
Valor) Seguimiento (Cadena
| de Valor)
Recibir Ia planificacion de S s
Solicitar  Planificacion  de 1P encargadas la . L Jefe y Analista
. produccion de las areas y ) i Areas Tecnicas y | Planificacion de 8 :
2 |Produccion a las areas| . OF-DPA-001 planificacion de 10 Dias - . - de Planificacion
3 involucradas en el proceso N Administrativas Produccion .
involucradas. ) 3 praduccion Aeronautica
de planificacion. | -
comrespondiente
Aplicar los cambios e
incorporar la
Registrar en las Matrices de | Planificacion produccion planificada Matniz de Secretaria de
Elaborar Matrices de| Planificacion y Seguimiento Areas de las areas Analista Planificacion y Planificacion
3 |Planificacion y Seguimiento (Cadena de Valor), la Tecnicas y encargadas de 5 Dias Planificacion Seguimiento Estrategica
(Cadena de Valor) planificacion de produccion | Administrativa acuerdo a las Acronaulica (Cadena de (SPE)
recbida. s direcfrices de Valor) Finalizada
formulacion
—— —— = — — - presupuestaria. _ S
Matrices de . . Matriz de
Revision de matrces de| Validarlas matrices de |Planificacion y Recl'b'ﬂ'i;"?:'z de Anallista Planificacion y
4 |planificacion y seguimiento| planificacion y seguimiento | Seguimiento | P12 to"'(° Je . | 2Dias |  Planificacion Seguimiento
(cadena de valor) {cadena de valor) (Cadena de Seguimien e Aeronautica (Cadena de
de valor) validada .
Valor) Valor) validad
Matrices de
Obtener el registro en el . Cargar en el sistema N | Reporte del v
Registrar en Sistema SIAFK|  sistema SIAFLGES la P;"ﬁfm" Y| SIAFIGESIa Jofe Y Analista | i oma SiaF) | Validacion
s 3 E guimiento y N . Departamento Maxima
5 |GES la formulacion del POA planificacion de la planificacion de la | 5 Dias 5 - GES, del Plan .
2 {Cadena de . Planificacion N Autoridad
Presupuesto Formulacion del POA Formulacion del POA . Operativo Anual N
Presupuesto Valor) Presupuesto Asronautica (POA) Ejecutiva
puss Validadas e | |
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
DIAGRAMA DE FLUJO
: _Formulacion Presupuestaria Fisico y Financiera ]
-I Planificacion Aeronauica mm'ri::::::! | Planificaclon Asronautica Seugrufﬂd:i;h[:gc;hn PlanHficacion Aeronautica mg:xzﬁm |
‘ Inicio r
. &Reaimc!ellm 6. Validag
1 Rvony 2 RealzaPlanificacion ’-',J:';;:.,;‘;’;:';“ T Wi Atoricad
Aplicacion do de produccion para Seguniento(Cadena de
Directrices recibidas elaboracion de Matrices Yaor) conla
por SEFIN planificacion de
Producsion recibida
[
7. Plan Operati
NO ML' o
‘ Fin ‘
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11. Gestion del Riesgo
. . | NO-TSCRZ200; HELTSC2Y- |
’ AGENCIAHONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL ! 00; NCI-TEC224.00 |
1 |
.' | ' Formutario 27
| MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTAALOS RIESGOS ' wmuu |
— _— —— e
J = _ . —_— = — i ]
I[@'?F?..‘!L_ e = =l on Presupuestaria Fisko y i rl
|NOMBRE DEL SUBPROGESD: ia
F:a.smm; [ 13 Planficacion Operatha Anual de i AAC S
e I R, e T . p— D = = . = A B o T  § - — w — -
| Riesgo Riesgo |
{6) Controles !
(e (@Etpadel | (3)Descripcién et “’;’;’“ u‘;”;;"ﬂ:':;a mgm::;"’ pendentaspor oot inzonade (13)Respuestan
[ iRilesgo | ap (® | Pralimina  mitgarios nesgos etidad m:rlwa ey FessoRnd  lomRlesgos IJ
| | I T |
Revision y opiicacion | Asislir alas
dedirectrices | Haci |
1 : | NA . - capacitaciones |
reci)uo:a;Ep;‘parte | | ofrecidas |
I.' — 1 ! ~ |
Saolicitar planificazion| |
2 deproduccion alas | NA . . |
areas nvolucradas. : |
| Elaborar matrices de! Recibir datos |
3 Planificaciony | emoneosenla - ” 3 M Establecer paulas que Anatizar la Sollciar respaidoce | | ‘ Aceptar
Seguimiento | planificacion de unifiquen el proceso. ; informacion recibida Informacion !
(Cadena de Valor) | produccion | [
» Regislrar en | ) Regis_uar_ Presenta [a inf jon Seguir L
POA Presupuaslo | respeciiva fechas programadas  ejecucion ded proceso .
‘Ehmw e Cedopor T
Lic. Gerardo Rivera |
Ue. Tanla Santos Lic. Carlos Barahona

Firma:

Lic. Anndy Murillo

Fecha: 17 de Noviembre 2023 \Fecha: 17 de Noviembire 2023

Fecha: 17 de Noviembre 2023 ranGuTId
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

] Matriz de Verificacion
Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos

HONDURAS
Denominacién del Proceso: Formulacion Presupuestaria Fisico y Financiera
Preguntas de Verificacién Si No Respuestas de Verificacion
i¢la descripcion del proceso incluye medidas  concretas X El Proceso en general se guia por directrices definidas que

|(actividades) orientadas al Contral Interno y anticorrupcion? provee la SPE y SEFIN,

:'La descripcion del proceso  incly IR TOTEEEs En el proceso de Formulacion Presupuestaria Fisico y
faclfw' dades) orientadas a Ig Desce mralizaf;eién'? X Financiero se involucra 3 departamentos de la AHAC y2

| —_————— instituciones externas que validan las acciones,

El proceso de Formulacion Presupuestaria Fisico y

1 éLan vid(;edfzcr)lpcl'oent dde'a IPT;C?I§°_ ::':;r"”g ] ,Ee::ias COICIE X  |Financiero o realiza exclusivamente personal de la AHAC,
I(ac S) orientadas a la Parlicipacion Ciudadana’ SEFIN Y SPE.

|¢la descripcion del proceso incluye medidas concretas
[(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso a la| X
(Informacion Piblica?

El Plan Operativo Anual (POA) se presenta en la pagina
web de la institucion.

[ Los informes de planeacion de Produccion recibidos, las
¢la descripcion  del proceso incluye medidas  concretas X Malrices de Planeacion y seguimiento (Cadena de Valor)
|{actividades) orientadas al Archivo Documental? validadas y el POA se mantienen debidamente

! ' resguardados en los archivos del departamento.

fl;La descripcion  de! praceso incluye medidas concretas Las Matrices de Planificacion y segumiento(Cadena de
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores de PEIf X Valor) se elabora con base en el Planeacion estrategica ¥
Insfitucional? aperacional de la institucion.

. 13. Bibliografia
a) Secretaria de Finanzas-Ley Organica del Presupuesto, Honduras,2004.

b) Secretaria de Finanzas-Reglamento de Ejecucion General de la Ley Organica del
J Presupuesto, Honduras (Publicado en Gaceta No. 30713 del 03 de junio del 2005).
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14. Anexos

Anexo 1 Matriz de Planificacidn
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Anexo 2 Matriz de Monitoreo por Resultados de Produccién

H BLOVELAEL D L ANRCADOU LEIZATECHA T
— AR O O K £37 L 28 N MWICS D E00 T4
RIS T RO LS T LA Y ORI

Anexo 3 Matriz de Monitoreo por Actividades

Seerctariad
Ptamiticastin MATREZ DE MONITOREO POR ACTIVIDADES
Estratégica FOPIDIR AN

:I z 1) Descripeion Fecha de Inicio ﬁ:;::;;n Responsable {cango)

Medio de Veriticacién

|Producto Final 1
[Producto Intermedio 1
|Actwidad / Hio 1
Producto Intermedio 2
Aakidad [ Hio 1
\Producto Intermedio 3
‘Actwied /Htol
|Producta Intes medio 4
|Actividad {HYo 1
\Producto Intermedio S __
Actividad / Hio 1
{Producto Intermedio 6
'Actiidad / Hto 1
Producto Final 2
Producto Intesmedio 1
(Actividad / Hio 1
Producto Intermedio 2
Actividad /Heo 1
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Autor Descripcion del Cambio Autorizado por:
Focha |Versin ™ Carge | Area |  camblo | Camo | Firma
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Responsables de los Cambios al Procedimiento
Elaboracién del Documento
Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
T Departamento 17 Noviembre
Lic. Tania Santos Planificacién Planificacion 2023
Aerondutica AHAC
. Departamento )
Lic. Anndy Murillo P/?;‘;'flisct:c?:n Planificacién 7 Ngggmbre
Aeronautica AHAC
Revisién del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
P Departamento 17 Noviembre
Lic. Carlos Barahona Jefel:r’:)annéfl:ct:iacgon Planificacidn 2023
Aeronautica AHAC
Verificaciéon del Documento
Verificado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
17 Noviembre
. Coordinadora 2023
Lic. Norma Orellana COCOIN COCOIN-AHAC
Aprobacion del Documento
Aprobado por: Cargo | Area de Trabajo Fecha
i o . 17 Noviembre
Lic. Gerardo Rivera Director Ejecutivo Direccion Ejecutiva 2023

AHAC




' AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL (AHAC)

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION AERONAUTICA ( w

(DPA) m—
PR-DPA-002 MODIFICACIONES PRESUPUESTARIA ONADICI
Versién “1.0” Fecha: 17 de Noviembre 2023 3de 12

Tabla de Contenido

1. ODjetivo del PrOCEAIMIENTO ........cvucveiisiciescsicstsis i enesesse e s s eesse s ses s sse s ess e s eesessesses e s e e e 4
2. Alcance del PTOCRAIMIENTO ........ccowuiuiierinireiessesessiesseassssssssesesssaesesssessesessessesssssseessssesssssessesesesesesens 4
3. Marco Legal del ProCeaiMiENto...........crcuiieurieerecsieescecessesesses s os e essss e esss e s sessess e eseesesesess 4
4. Politicas y Lineamientos del ProCedimiENnto................o.cc.ouieieeuimuereeeeessesenssssessessesesesssseesseseseessesons 4
5. Responsables del ProCeAIMIENO ..............ccuevrueievecnseeeesess s csssssesssessesessssesssesssssssssssssssssseessssesens 4
6. INSUMOS del PrOCEAIMIENTO .......cucvverieceiriiscei st es et eeeetes e ass s ses s sse s s e s s sese s es s eseessesees 5
7. Productos 0 Resultados del ProCedimiBnto...............c..uwereveeeeerorsonssrssesssssssssssssesssessesssssssssessssosss 5
8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y ADIEVIALUIAS .............coeeeeevooreeereeseereeresresesss e 5
9. DescripCion del ProCediMIENTO..............c..ocuecueueeereseecesesssceae e sesesesessessessessessesessesesseasess s sss et sssssens 5
10. Diagrama de Flujo del ProCeAiMIENTO................uiveeieeuieeeereeeeeereeeeesesssessesessseeseseeessesesessesens s esenns 8
11, GESHON eI RIBSGO .......ccocriririeiriieieiie ettt ettt e st seees s s eee s saess s et seeessees s ssees 9
12. Elementos Transversales del ProCediMiento................coveeeereruieeesreseeesceresseeressesessesssssesesssonns 10
13. BIDIOGrafia................... s s ooy s i a3 Eess s s men s s s mst e e memesarraceemeas 11
T4, ANBXOS.....ovciiunrinniesemnnsssssssesese SR SR T R B S ST oA RS At i aSoermregen o208 ses s nrmnes s 11




AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL (AHAC)

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION AERONAUTICA

Ce)

(DPA) —
PR-DPA-002 MODIFICACIONES PRESUPUESTARIA ONADICI
Version “1.0” Fecha: 17 de Noviembre 2023 4de12 |

1. Objetivo del Procedimiento

Realizar movimientos econémicos, los cuales, pueden ser para incrementar el presupuesto de la
institucién, o realizar movimientos dentro del presupuesto, buscando resolver diferentes
situaciones econémicas, asimismo, tiene la finalidad de equilibrar la produccion fisica institucional.

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento comienza con identificar la necesidad que existe de realizar modificaciones
al presupuesto asignado, solventando diferentes necesidades que surgen en el trascurso del

ano.

3. Marco Legal del Procedimiento

“No. Cadigo

1 CapituloV

—— - _ Documento
Ley Orgéanica del Presupuesto

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

El Procedimiento de Modificacién Presupuestaria se inicia:

e Cuando el Departamento de Administracion solicita la Modificacion Presupuestaria al
Departamento de Planificacién Aeronautica
e Debera adjuntar a la solicitud toda la documentacion soporte que justifique la accion de

modificacion.

5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Departamento de Jefe Departamento de e Solicitar al Departamento de
Administracién Administracion Planificacion Aeronautica la

Aeronautica

Presupuestaria.

la modificacion.

elaboracion de la Modificacién

¢ Presentar documentacién que sustente

Departamento de
Planificacion
Aeronautica

Jefe de Planificacion e Recibir la solicitud de Modificacién

Aeronautica Presupuestaria.

e Autorizar en el Sistema SIAFI-GES Ila
Modificacion Presupuestaria.
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Departamento de Analista de Planificacion » Revisar la documentacién soporte para
Planificacidn Aeronautica realizar la Modificacién Presupuestaria.
Aeronautica e Realizar y solicitar en el Sistema SIAF]|
GES la Modificacién Presupuestaria.

6. Insumos del Procedimiento

Codigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
OF-ADMON Oficio de solicitud de Modificacion Archivo DPA 5 afios
presupuestaria
F-04 Formulario de Modificacion Archivo DPA 5 afos
Presupuestaria (F-04)

7. Productos o Resultados del Procedimiento

[  Codigo | Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
OF-DPA | Oficio de entrega de Reporte SIAFI- Archivo DPA 5 afios
| GES de Modificacidn Presupuestaria

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1 Glosario de Términos:

Modificacién: Transformar o cambiar algo.

Justificacién: Es un argumento que apoya o sustenta una idea. En otras palabras, es una forma
de explicar algo que sirve como complemento o aclaracién de una afirmacion previa.

SIAFI GES: Es un sistema de gestion administrativa y modular, en donde los procesos nacen de
la gestion propia de las unidades ejecutoras y administrativas institucionales y que su finalizacién
tiene incidencia en los sistemas de administracion financiera.

.2 Siglas y abreviaturas

8
DPA: Departamento de Planificacion Aeronautica

SEFIN: Secretaria de Finanzas

9. Descripcién del Procedimiento

El proceso de Modificacion Presupuestaria se realiza a través de las siguientes actividades:
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Departamento de Administracién:
9.1) El Departamento de Administracion solicita que se realice en el sistema SIAFI GES una
modificacién al presupuesto asignado.

Jefe Departamento de Planificacion Aeronautica:
9.2) Se recibe del Departamento de Administracion el oficio solicitando realizar la Modificacion
Presupuestaria; con la informacion necesaria para iniciar el proceso.

Analista Planificacién Aeronautica

9.3) Se procede a la revision documental para realizar la Modificacion Presupuestaria, el cual debe
contener: oficio de solicitud, justificacién, formulario de modificacion presupuestaria F-04.

9.4) Realiza ingreso de la modificacién presupuestaria en el Sistema SIAF| GES.

Jefe Departamento de Planificacion Aeronautica:

9.5) Procede a realizar la aprobacién del documento de modificacién gue se encuentra en estado
de solicitado en el sistema SIAFI GES.

9.6) Envia oficio al jefe del Departamento de Administracién con el reporte de la Modificacion
Presupuestaria autorizada.

9.7) Una vez realizada la modificacion Presupuestaria realizada en el Sistema SIAFI GES se
procede a esperar la revisién que realiza la analista de SEFIN para autorizar tal accion.
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_- Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
Manual de Procedimientos: Modificacion Presupuestaria
HONOURAS
[No.| Etapas de! Proceso Objetivo de ba Etapn Insumo Actividad Tiempo | Responsable Producto Envioa:
[ Recibirla solicitud para
. ) Modificacion Presupuestaria
; - Recescionar fa solicitud para - ) e
1 hgrgso 'de sdlictud para reakzar laModiicacion | OF-ADMONO01 de panfe Fiel d_epartamento 10Miulos Jele PIamﬁgauon Andlista Plamfwcacron
I |Modificacion Presupuestaria P } administrativo, con la Aeronautica Aeronautica
resupueslana ) ., ,
| informacitn necesaria para
' iniciar &l proceso
Justificacion de Revisicn documental para
Revisar deldadamente toda [Modificacion realizar la Modificacion
Examinar fa documentacionla documentacion que ingresa|Presupuestaria. | Presupuestaria, ef cual debe ) .
| ) ) » ; : . Analista Planificacion
| 2 |necesaria para redizar una| paraleveracabola  |Fomulario de contener: oficio de solicitud, | 1 Hora Aeronautica
Modificacion Presupuestaria | Modificacion Presupuestaria |Modificacion Justificacion, formulario de
solicifada. PresupuestariaF- |modificacion presupuestaria F
M. M.
OF-ADMON-
001 Justificasion de |
Lievar a cabo la Modificacion|  Elaborar la Modificacion Modmcaaoq Realizar la modifcacion ) - Modmcacm =
. i ) ) Presupuestana . . Analista Planificacion | Presupuestaria | Jefatura Planificacion
| 3 |Presupuestaria en el Sistemal Presupuestaria en e Sistema ) presupuestania en el Sistema| 1 Hora ) .
Formulario de Aeronautica (UPEG) |(Estadoen SWFH  Aeronautica
SIAFIGES SIAFIGES. . SIAF - GES ,-.
Modificacion GES: Solicitada)
Presupuestaria F- ‘
04 {
Redlizar  operacion  de Modifcacion Aprobacion del documenlo
Aprbiacion de la operacidn de y ) de modificacion que se . Modificacion
| 4 |Modificacion Presupuestaria hhﬁ;d?jac' i przeriw? 4:?’ (g T:d"pg:s;xL encuentra en estado de 1Hora Jelat:z;::z:?cc:cnon Presupuestaria
" que se reazo en ¢f Sitema Y Presipesian G;S' g Teiage a0 el itma SFL forobada
SIFIGES Ll GES
Informar al departamento
Envar oficio remifiendo el  administrativo de la Remision de oficio de . Reporte de
5 |iepote de  Modfcasion|fuaizecin delacperacitnde|  OF-DPAQDY | respuestadeModicaicn | 1Horg | “EruaPlanfeacion | L o |Vefdra Depatamento
: sl X . Aeronautica Administrativo |
[resupuestana Modificacion Presupuestaria Presupuestaria. SIAFLGES |
soficitada
La Andlista dela SEFIN
realiza una revision final en el
Sistema SI/[\FI-GES,l siel Modifcacion
¢ (Moizar la Modicacionuloizar 1a  Modieasion me:" t“;: °°"le° ose T Prestpuestaria
Presupuestaria Presupuestaria fpruta "‘e’! €8N, e 1és (Estado:
regresa para realzar los Aprobada)
ajlistes que sean necesarios
en el departamento de
Planificacin Aerondutica |
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
L %
W
DIAGRAMA DE FLUJO .
HONDURAS
Modificacion Presupuestaria
Departamento de Jefatura de Planificaion Anaista de Planificacion Jefatura de Planificacion Departamento de Analsta SEFIN
Administracion Aeronautica Aeronautica Aeronautica Administracion
@
e
3. Revisa
||| 2Reche sohemase detaladanerts 2
1. Reafizala sollcitud elaboracion de documentacion soporte
de Modificacion s Modflcaclon —  panacliborarfa 6. Se enviareporte de .Revisiony
Presupuestaria Aeronautica Modtficaclon Modlficaclon aprobaion
Presupuestaria Presupuestaria Final de
Reakizada Modificacion
Prasupuestar
ia
§.Ingrasa d Sistema
SIAF1.GES para Aprobar
la Motiificacion
realizada por el anafisha,
S|
4, Realzala
Modificacion
Presupuestariaenel
sistema SIAR-GES
(Modificacion: Estado
Soficitada)
@
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. .
11. Gestién del Riesgo
—— I S . - = — = =S = - S — M— 1
I (] NCI-TSC/222.00; NCI-TSC/223- |
] ‘ AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CMIL. 00; NCI-TSC/224-00
1 — — |
| | ! Formulario 27
| MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTAA LOS RIESGOS | AHAC |
|
PROCEBO: - | Modif Presupuestaria
|NOMBRE DEL SUBPROCESO: ‘NA
OBJETIVO: —_— = E‘f‘f.’f.".?‘[.‘;'... up 8 Nuevas condiclones econdmicas y sociales que s piedan presantar durante la ejocucin del Presupuesio psignndo,
w — T — = A | ———— - ., D — n T s T 5 . | - ;|
| mTﬁi.L (6) Zona do (M Controles {9) Contrales RT;:Qu;)l i |
|I1I'N°- (2) Erapa de) {3) Dascripeion < Riesgo R (8) Controles que [ por ~ ‘Hmmdn {13) Hlmmslaa|
PRRGOED) dalResgo | np (5)i | Preliminar  mitigarlos rlesgos | 2XS10N en laontidad | "::::ﬁ?:l:;:s {oyp (1 eseeFinal  losRiesgos |
| ' Aceptarla soliciud de | Aceptar fa sofitud de | N a
Ingresa de solicitud Q”;ls‘.";d“e‘.’“: . Modificacion i Modificacion J 1
1 [paraModtcacion | SOMCORE |y 4 l A : Py ia solos | P selosi | 1 1 Aceptar el Riesgo
|Presupuesiana Sep-acrn esta completa la esla completa la |
soporie | ! d soporte, & ion soporte.
|Examinar (a Y | Rewsar detaladamente |
[documentation Quela | ’ cada dacumento que 1
inecesaria para documentacion no sive de soporte para Revision detallada de | "
2 realizar una serevise i 4 | A realizar la solicitud de  documentacion saporte | . ! 1 Aceptar el Riesgo
Modif decuad Modificacion 1
Presupuestaria | Presupuestaria !
et A | | | } !
Liever a cabo la | | | |
Wodificacion | | |
? |Presupuestaria en o B4 . * | . | - - | .
Sislemo SIAFI-GES ‘ | |
Realtzar operacion |
de Aprobacion de la | |
opeTacian de
4 |modifcacion NA - - - - .
Presupyestoria que |
se realizo en el |
Statema SIAFI-GES | i
Enviar e reporte de
Enviar ofici Mo enviar oficio de madificacion
e o K;' . remision de Mantener un control de presupueslaria en
5 ;’“Nbd”““”.s P ltapoitn da 1 3 M las Modificaciones  tiempo y foima para que - 1 1 Acepter ol Rissgo
! °:: o0 Medificacion Reslizades en el pariedo.  se la de seguimianto o
FrosUpLastati prosupuestona las demas acclanes
— __ . soulentes. 1 U= ——
Autorizar In ! I
6 |Modificackn A - = gl . -
Presupuesiatio i
|
L
— —— == I S E—— S e e =
Elaborado por: Rovisado por: Agrobado por:
Lie, Gerardo Rivera
Lle. Tanla Santos . .Lle.Carlos Barahona i
|
Firma:
Lie. Anndy Murillo
Flema:
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12. Elementos Transversales del Procedimiento
Matriz de Verificacion
Inclusién de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos -
FIVINUUIRAD
'Denominacion del Proceso: Modificacion Presupuestaria
| Preguntas de Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas (actividades) X El Proceso en general se quia por directrices definidas que
origntadas al Control Interno y anticorrupeion? provee la SEFIN.
|
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas (actividades) X En el proceso de modificacion Presupuestaria se involucra
lorientadas a la Descentralizacion? 2 departamentos de la AHAC y la SEFIN.
i¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas {actividades) X El proceso de Modificacion Presupuestaria se involucra
‘orientadas a la Parlicipacion Ciudadana? exclusivamente personal de la AHAC y SEFIN.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas (actividades) Las .Nodrﬁcacmnes Presupugstang Bique arreatzar, 5o
; ) R X reflejan en el Reporte de Ejecucion del Presupuesto de
orientadas a la Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica? Eqresos
Toda la documentacion de respaldo para realizar el
¢La descripeion del proceso incluye medidas concretas {actividacles) X proceso de Modificacion Presupuestaria se mantienen
orientadas al Archivo Documental? debidamente resguardados en los archivos del
departamento.
;:_ . . , » Todas las actividades realizadas en este procese se
@a descripcion dgl proceso mclluy_e medidas concretgs (actwndades] X enfocan Planeacion estralegica y operacional de Ia
orientadas al cumplimiento de los indicadores de PE! Institucional? nstitucion
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14. Anexos
Anexo #1
REPORTE DE DIFERENCIAS DE POA Y PRESUPUESTO
DOCUMENTO: 31 I1AFI
MODIFICACIONES
REP:RO0626624
REPUBLICA OE HONDURAS EJERCICIO: 2023 e
SECRETARIA OE FINANZAS ey TR
PRG 8SPRO PRY. PRES
N CTIABAD O DESGRICION (EXPEDIENTE) POA (VIGENTE} DIFERENCIA | /P
SECTOR: 1111 Administracién Central
INSTITUCION: 91 Agencia Hondurefia de Aeronéutica Clvii
. GA: 1 GERENCIA_CENTRAL
VE: ! DIRECCION EJECUTIVA
01-06-000-005 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES 53.443,223.00 0.00 -53443223,00 &P
VE: 14 ESTANDARES DE VUELC
- SERVICIOS DE INSPECCION Y VIGILANCIA DE
12-00-000-000 ESTANDARES Y NORMAE DE 30,448,202.00  39,448,292.00 0.00
12-00-000-001 DIRECCION Y COORDINACION 11,018,180.00 0.00 ~11,015,186.00 S/
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Anexo #2

15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Autor Descripclén del Cambio Autorizado por:
At | Cargo Area cambio Cargo Firma
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Responsables de los Cambios al Procedimiento
Elaboracién del Documento
Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha _Firma
Analista de Departamento 17 Noviembre
Lic. Tania Santos Planificacion Planificacion 2023
Aerondutica AHAC
) Departamento .
Lic. Anndy Murillo vt Planificacién R
Aeronautica AHAC
Revision del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
] . Departamento 17 Noviembre
Lic. Carlos Barahona JefﬁeFr’(I)anlgﬂct:iacglon Planificacion 2023
Aerondutica AHAC
Verificaciéon del Documento
Verificado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
17 Noviembre
. Coordinadora 2023
Lic. Norma Orellana COCOIN COCOIN-AHAC
Aprobacién del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
) R . 17 Noviembre -
Lic. Gerardo Rivera Director Ejecutivo Direccién Ejecutiva 2023

AHAC
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1. Objetivo del Procedimiento
Cumplir con la programacion establecida en el POA-Presupuesto de la Agencia Hondurefia de

Aeronautica Civil.

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento abarca toda la planificacion operativa y administrativa de la Agencia
Hondurefia de Aeronautica Civil (AHAC).

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cédigo Documento
1 Ley Organica del Presupuesto
2 Reglamento de Ejecucién General de la Ley Organica del Presupuesto
(Publicado en Gaceta No. 30713 del 03 de junio del 2005).

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento
Para la Evaluacion de la Produccion POA en el sistema SIAFI GES se realiza:

e Elregistro de la Produccién ejecutada de cada uno de las areas técnicas y administrativas
se debe de realizar en los primeros 5 dias habiles de cada mes en el Sistema SIAFI GES.

e Cada una de las areas técnicas y administrativas debe presentar la evidencia de la
produccion ejecutada.

5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Areas técnicas y Jefes de Departamento e Presentar produccién ejecutada.
Administrativas ¢ Presentar documentacién que sustente
la Produccién ejecutada.
Departamento de Jefe de Planificacion » Solicitar la informacion de ejecucion de
Planificacién Aeronéutica produccion a todas las areas
Aeronautica administrativas y técnicas de la
institucion.

e Autorizar en el Sistema SIAF| GES el
reporte de produccion.
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Departamento de Analista de Planificacion » Revisar la documentacion soporte para
Planificacién Aeronautica realizar el registro de evaluacién de
Aerondutica produccion
* Realizar el registro de produccién en el
SIAFI GES.
6. Insumos del Procedimiento
| Cédigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda |
OF-ADMON- Oficio Solicitud de Produccién Archivo DPA 5 afos
XX ejecutada
Area Informe de Produccidn Ejecutada Archivo DPA 5 afios
Responsable

7. Productos o Resultados del Procedimiento

[ Cédigo | Productos ) Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda |
| RP-DPA-XX ] Reporte SIAFI de Produccion Archivo DPA 5 afos

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1 Glosario de Términos:

Ejecucion: Es una de las funciones fundamentales del proceso administrativo, junto con la
planeacion, la organizacion, la direccion y el control. Como tal, la ejecucion es la parte del proceso
que implica la realizacion de un conjunto de tareas y operaciones.

Evaluacién: Designa el conjunto de actividades que sirven para dar un juicio, hacer una
valoracion, medir “algo” (objeto, situacién, proceso) de acuerdo con determinados criterios de
valor con que se emite dicho juicio.

Planificacién: Es una de las funciones fundamentales del proceso administrativo, junto con la
planeacion, la organizacién, la direccion y el control. Como tal, la ejecucion es la parte del proceso
que implica la realizacién de un conjunto de tareas y operaciones.

SIAFI GES: Es un sistema de gestion administrativa y modular, en donde los procesos nacen de
la gestion propia de las unidades ejecutoras y administrativas institucionales y que su finalizaciéon
tiene incidencia en los sistemas de administracién financiera.

8.2 Siglas y abreviaturas

SEFIN: Secretaria de Finanzas
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POA: Plan Operativo Anual

9. Descripcion del Procedimiento
El procedimiento para la evaluacion de la Produccion en el sistema SIAFI GES se inicia:

Jefe Departamento de Planificacién Aeronautica:
9.1) Solicita a las &reas técnicas y administrativas la ejecucion de produccion que obtuvieron.

Analista Planificacion Aeronéutica

9.2) Recibe la ejecucion de produccion de las areas técnicas y administrativas.
9.3) Revisa la documentacion que respaldan los datos de produccion entregados.
9.4) Ingresa la produccion en el Sistema SIAFI GES.

Jefe Departamento de Planificacién Aeronautica
9.5) Aprueba los datos de produccion ingresados por la analista en el Sistema SIAFI GES.
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| Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
fgeneieFondresManyl de Procedimientos: Evaluacion de Produccion POA en el sistema SILFIGES

A Arpandoabian Mt
af hevonautien O

LANNIIBAE
[ IUI -.-'r,]"'.'."EJ"."‘

No.| EtapasdelProceso | ObjetivodelaElapa |  Insumo Actividad Tiempo | Responsable | Produclo Envioa:
St 8- informagion e
Solctr Produccion Qbtener la informacion de elecucion de produccion a . . .
1 (fecutada en cadawna delas |produccion queseeipeuloen| OFDPADM! [odas  bs  aeas] 5Dias Kot Plamt:icacron Pr."d”“”" AreaslTlecmgasy
L Reronaufica Epcutada | Administraivas
areas responsables, (adaarea. admiistrativas y técnicas de
lainstucion.
Redzar la recepeitn y
Recibi d las areas teenicas | Ofici de areas [revisidn de documentos log e
) Recepcionar la inomacion]  yadminsbativasla | responsabley [cuals, deben conlener I i Jefe de Pianifcacion | Produccion Pl
de produccion gecutada | infomacion de Produccion | documentacion Jeidencias que respaidan los Reronautica Ejecutada .
' . . Aeronaitica
- secutadamensuaimente. | sopote.  [daos  de  produccidn
enlregads.
gresarlainfomacion de Reporte de
producios fnales e Sistema SIAF!
- [horesar los  dalos  de] Cargaren el Sistema SUFE Pdiccin infermedios en el Sistema Andista de GES, dela ede P
-3 [roduccion reciidos en €]  GES lainformacion de Bectah SWFLporparedelndlista | 1Dias | Plenfcacion | Evaluacion f——
Sistema SUFIGES produccion iecuada. Planiicacion UPEG, Reronautica | Mensual de
asimismo, se realiza la Produtos
solictud para aprobacion. hsthucionales
Reporedel ot e
. Sistema SUFI | .
Sistema SWFI S el Direccion Ejectfiva
Agrober a dalos ingresados|  Aprobar lafomnacion | GES,dela | Aprobeionpor pre el e e P | B dl;acion A
4 |para fa Eveluacion Nensua| inresada parala Evaliacon | Evalacon | de Panfcacion Aronautca | 3 Minos f— Versle Depto. de
| [eSstemaSWRGES | MensuadeProduccion, | Mensualde | (Dietor UPEG) P Transparencia
Productos L Instiuciona
bl o
(robad)
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento

DIAGRAMA DE FLUJO

Evaluacion de Produccion POA en el sistema SIAFI-GES

Jefatura de Planificacion Areas tecnicas y Analista de Planificacion Jefatura de Planificacion Direccion Ejecutivay
Aeronautica administrativas Aeronautica Aeronautica Transparencia
tnicio 6. Envla el Reporte del
Slstema SIAF] GES, de
» laEvaluacion Mensual
de Productos
3. Realizala recepeiény m—
1. Solicita Produccion 2 Presentanla revision de goounientos
sjecutadaen cada una . Produeol:; :j:ncmada evidenciales que
de las areas respaldan los datos de
responsables. produccion entregados.
Fin
b. Ingresa al Sistema
4. Ingresa los datos de M:':ﬂgiiz;?m
producclon recibidos en (- de produccion
¢l Sistema SIAFI-GES realizada por el
analista,
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11. Gestion del Riesgo

AGENCIA HONDURERA DE AERONAUTICA CIVIL

|NCI-TSCF222-00; NCI-TSC/223-00;

|

NC1-TSC224-00
| MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTAA LOS RIESGOS A '
| Famulario 27
! i it
PROCESO:  Evaluacion de Produccion POA en el sistema SAFLGES
NOMBRE DEL SUBPROGESO: WA
pame—e e = e e —— e ——ens S
OBJETIVO: Cumpfir con la programacion establecida en el POA-Presupuesto de la Agencia Hondurefia de Aerongutica Civil
[ b ¢ m!sgo T b | S mesgn [ w k|
| e ete (8) Controles i)
e i Zona de Controles Conlroles gue v b
(1) No { Sl Bt ol mRIesuo ob?mwrlos para moﬂsun &n 1ql pendientes por {13 2onade | (13) Respuostaa |
| ‘ proceso | del Riesgo $HP 19 Prefiminar mitgar los ries, entidad establecerpara  (10)P (11)1 RiesgoFind  los Rlasgos |
| gar L) mitigas los riesgos
{Solictar Produccion I .I ;
ejecutada en cada ‘ ) I |
L ]luna de las areas K ’ |
[responsables. | |
Quelain fofmacioni
Recepcionar la presenfadano | ' Solicilar documentos de
[infarmacion de tenga los | Analizar la
|produccion documentos que | L : i inerr?al:::nu ‘::?ﬂ:am da | informacion recibida ! L st
|ejecutada respalden fos | P |
dalos ! |
N et | Comparar a
Ingresar los datos de | . . | informacion
. . Que los datos Realizar la solicitud de | .
produccion recbidos Py ; " recibidada con fa
=|en o Sistema SIEL rec::::@; ::an 1 3 M produccufa; rt:r; tiempoy laifacion de 1 1 Aceptar
iGES | produceion
I I N — _ | establecida . ———
4 |Evaluacion Mensual NA : |
en el Sistema SIAFL |
GES | |
R S W : —e—— o —— S — — ? —
Revisado por: Aprobado por:

Lic. Anndy Murillo

Firma:

Fecha: 17 de Noviembre 2023

'Lic. Gerardo Rivera
_ Lic. Carlos Barahona

Firma:

Fecha: 17 de Noviembre 2073

Facha: 17 de Noviembre 2023
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12. Elementos Transversales del Procedimiento
Matriz de Verificacion
Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos HONDURAS
Denominacion del Proceso: Evaluacion de Produccion POA en el sistema SIAFI-GES
Preguntas de Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion
jla descricin del proceso inclye medidas  concretas X El Procedimiento en general se quia por directrices
(actividades) orientadas al Control Intemoy anficorrupcion? defindas que provee la SPE y SEFIN.

El procedimiento de Evaluacion de Produccion POA se
gla descripcidn del proceso incliye medidas  concretas X imolucra  dferentes  departamentos  tecnicos
(acfividades) orientadas ala Descentralizacion? administrativos de la AHAC y 2 insftuciones extemas que

validan as acciones.
jla descripciin del proceso inclye medidas  concrelas X rEf:aIF: ?:;'E:C:ngsteaa:uacgnif dzr;dm? gm
(actividades) orientadas a la Participacion Ciudadana? P porpe ’

ﬁ.m d";“”“f." m:;l p“’c;”T 'm'“yre _'“ed”a:c °°"°’eta; , El Repoe de Prodoion Menstal se maiene

| ‘es) 'r'le > 2 TSAeICH | Ao 3 aclualizado en fa pagina web de a insftucion.

Informacion Publca?

_ - . : Los informes de planeacion de Produccion rechidos y la

[ﬁm dﬁcsr}'f ‘g;t adizlal z?:;T\Z)ODoIcmﬁtaI? A1 oS X documentacion sopore s mantienen  debidamente
— — resguardados en ks archivos del departamento.

éLa. ‘descnpm.on 4 procesg _mcluye mgd pas BYOHS La Evaluacion de produccion mensual s elabora con bae

(actidades) origntadas al cumplimiento de los indicadores de PE| X . . ol de st

p— en ¢l Planeacion estrategica y operacional de I3 insftucion.
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14. Anexos
Anexo #1
91 - AGENCIA HONDURERNA DE AERONAUTICA CIVIL g 1AFI
v FREPF RO0B2G256
REPUBLICA DE HOMDURAS PRODUCCION GE PRODUCTOS POR CATEGORIA PROGRAMATICA T
SECRETARIA DE FINANZAS AL Rl
PERIODO: 2023
INSTITUCION: 91 - Agencia Hondureia de Aerondutica Civil
PROGRAMA: 1 SERVICIOS DE NAVEGACION AEREA
Producto: 1 - Vuelos atendidos con servicio de trénsito aéreo
Unidad de Med!da: 590 - VUELO No Acumulable: N Primario: § Perlodicided: 6 - Mensual

Objotive Estratégico: | - Melorar la calidad de los servicios de navegacion adrea en los aerddromos del pals, para mcentivar o nuevos opéradores
que inicien y mantengan operacionss en of Estado de Honduras.

Objetivo Operativo: 1 - Atender la navegadién aérea en los aeropuertos internacionales y aerédromos del pais,

TRIMESTRE | TRIMESTRE Wl
oalue ENERO FEBRERQ MARZO ABRIL MAYO JUNIO
Cantidad | Ejocunt Cantid g do | Cantidad | E} de | Cantl E} c £} a0 | € E}

1 |10 743500 [682601317| 686700 |337307036| 7.708 00 ”-G_'-‘.EB’“ 714500 |e6s205476] 748200 “~“€‘3-"’92 7.354.00 '5-"3%3'5-'-'

TRIMESTRE 11} TRIMESTRE IV
JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

GA |UE

Cantidad | &) Canlidad | Ejecutado | Cantidad | £ Cantidad | Efecutado | Cantidad | £} Cantidad | Ejocutad
1 |0 772500 ‘“-’zi-’ﬁ‘ml 7208 00 ‘2-35‘1'-3“‘"| 747000 ‘““2"’”' 657400 [5078,624 80

Anexo #2
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CUADRO HISTORICO DE OPERADORES AEREQS AUTORIZADOS

ANOS
ERADORES AEREO
PERADORES s 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022
OPERADORES N B " P " ; -
NACIONALES
(OPERADORES
INTERNACIONALES Ll 12 18 18 16 17 17
TOTALES 28 28 28 28 2 2 23

15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

—_—

Fecha rVersldn

_____Autor [ Descripciéndel | Cambio Autorizado por:
Cargo Area cambio Cargo Firma
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboracién del Documento

Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
; Departamento 17 Noviembre
Lic. Tania Santos s Planificacion 2023
Aerondutica AHAC
. Departamento .
Lic. Anndy Murilio Fﬁ‘;‘r?i'f'.lsctjc‘i’:n Planificacion . N;a"ze?’mb'e
Aeronautica AHAC
Revisién del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
. Departamento 17 Noviembre
Lic. Carlos Barahona Jef;\:eFr’(I)annélgct;iacglon Planificacion 2023
Aeronautica AHAC
Verificacion del Documento
Verificado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
17 Noviembre
: Coordinadora 2023
Lic. Norma Orellana COCOIN COCOIN-AHAC
Aprobacién del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Ehma
) A . 17 Noviembre
Lic. Gerardo Rivera Director Ejecutivo Direccion Ejecutiva 2023

AHAC
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1. Objetivo del Procedimiento

' Validar los resultados de gestién programados en la Planificacion Operativa Anual.

2. Alcance del Procedimiento

Este

procedimiento abarca toda la planificacion operativa y administrativa de la Agencia
Hondurefia de Aeronautica Civil (AHAC).

' 3. Marco Legal del Procedimiento

f No.

Cadigo

Documento

1

2023 Resultados (DIGER)

Acuerdo 006-DM- | Gestion Publica Por Resultados de la Direccion de Gestion Por

2

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

Para la Evaluacion de la Produccion en el sistema SIGPRET se realiza:

* Elregistro de la Produccién ejecutada de cada una de las areas técnicas y administrativas
se debe de realizar en los primeros 5 dias habiles después de cada trimestre en el Sistema

5. Responsables del Procedimiento

del SIGPRET.

Cada una de las areas técnicas y administrativas debe presentar la evidencia de la

produccién ejecutada.

r

Area Puesto de Trabajo

Responsabilidad

Areas técnicas y Jefes de Departamento
Administrativas

Presentar produccion ejecutada.
Presentar documentacién que sustente
la Produccidn ejecutada

Departamento de Jefe de Planificacion
Planificacion Aeronautica
Aeronautica

Solicitar la informacion de ejecucion de
produccién a todas las areas
administrativas y técnicas de la
institucion.
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Departamento de Analista de Planificacion * Recibir la informacién de produccién

Pianificacion Aeronautica ejecutada,

Aeronautica * Revisar la documentacion soporte para
realizar el registro de evaluacion de
produccién

* Realizar el registro de produccién en el
sistema de SIGPRET.

6. Insumos del Procedimiento

Cédigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
OF-ADMON-XX Oficio Solicitud de Produccién Archivo DPA 5 afos
ejecutada
Area Responsable Informe de Produccién Archivo DPA 5 afios
Ejecutada

7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cédigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
BD- SIGPRET-XX Informe de Produccién en Archivo DPA 5 anfos
Sistema SIGPRET

8. Definicién de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1 Glosario de Términos:

Ejecucién: Es una de las funciones fundamentales del proceso administrativo, junto con la
planeacion, la organizacién, la direccién y el control. Como tal, la ejecucion es la parte del proceso
que implica la realizacion de un conjunto de tareas y operaciones.

Gestidn: La gestion empresarial es el proceso de planear, organizar, integrar, direccionar y
controlar los recursos (intelectuales, humanos, materiales, financieros, entre otros) de una
organizacion, con el propésito de obtener el maximo beneficio o alcanzar sus objetivos

Planificacién: Es una de las funciones fundamentales del proceso administrativo, junto con la
planeacion, la organizacion, la direccion y el control. Como tal, la ejecucion es la parte del proceso
que implica la realizacion de un conjunto de tareas y operaciones.

Validar: Dar fuerza o firmeza a algo, hacerlo valido.

8.2 Siglas y abreviaturas
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SIGPRET (Sistema de Gerencia Publica por Resultados y Transparencia): Principal
herramienta, para evaluar la gestién pablica, sobre la base del enfoque de resultados, que permita
medir conforme a indicadores y metas, la gestion institucional, para avanzar hacia un Estado
Socialista Democratico, inclusivo y con desarrollo sostenible para la paz y la seguridad de la
presente y proximas generaciones.

9. Descripcion del Procedimiento
El procedimiento para la evaluacion de la Produccion en el sistema SIGPRET se inicia:

Jefe Departamento de Planificaciéon Aeronautica:
9.1)  Solicita a las Areas técnicas y administrativas la ejecucion de produccién que obtuvieron.

Analista Planificacion Aeronautica

9.2) Recibe la ejecucion de produccion de las areas técnicas y administrativas.
9.3) Revisa la documentacion que respaldan los datos de produccion entregados.
9.4) Ingresa la produccioén en el Sistema SIGPRET.
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Matrz de Actividades, Responsables y Formularios
} Manual de Procedimientos: Evaluacion de la Produccion en el Sistema SIGPRET.
HONDURAS
No.| EtapasdelProceso | Objetvodelatapa | Insumo Actividad Tiempo | Responsable | Producto Envioa:
| | Solcfud denomecicnde
!SolicitarIaPmduccion Obtenerlanfomacionde | iecucin de produccion de o | Infomede .
1 eecutada en cadaunadelas [produccion quese eigcutoen|  OF-DPADD!  [todas as dreas 5 Dias JefedePlamﬁcacm Produccion Areas.T.ecmgasy
I Reronautica : Administrativas
{316 responsables. Cada area, adminiirafivas y técnicas de gecitada
J2 insftuciin.
Realza a recepeion y
g : Recibi delas areas tecnicas fevisin de documentos ks
) R 80 J feCgion de‘ : y admiistralias la | lnformeq ‘ Cuales, deben contener fas - | Analta Planifiacion
. informacin de produccion) ' | Produccion | 3 Dias :
' lieotataend ineste |r'|formacm‘deProducclon Bl eidencias que rgs'pddanlos Reronautica
gecutadatimestraimente. atos de produccidn
ntregados.
- Higreso de infomacicn de
| | produclos finales e
[ ] iermedios en ¢l Sistema
| ‘ Registraren el Sstema (Gerencia Publica por oo | Sisenade Gt
Ingresar o defos de{  SIGPRETlos datos de nfomede  [Resutados y Transparencia I staaen |Piblcano Resiia
3 !pradu*ccim rechidos en eff  produccion geculados; | Produccion  {(SIGPRET), unavez flig |G| aTady FUDCaprNeIAS
Sislema SIGPRET rechidos porlasareas | Ejecutada  |flizadoel proceso, a g st |} Tt
: encargadas. formacion queda registrada SGPRET HEPRET)
‘ 06| sistema, luego los datos
_l S vedatos i shuor
‘ Dicci de Gestn pr
_ Restitado cada res mess.
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento

DIAGRAMA DE FLUJO

Evaluacion de la Produccion en el Sistema SIGPRET

Jefatura de Planificacion Areas tocnicas y Analista de Planificacion Analista de Planificacion
Aeronautica administrativas Aeronautica Aeronautica
Inicio
! 3. Realizala recepciony 4 |
revision de documentos infiar?g:iii :e
o idenciales que o o
1, Solicita la 2. Presentala i -5 produccion ejecutada
Produccion ejecutada »| Produccion ejecutada respaldanlos datos de enel trimestre al
en cada una de las £ produccion ejecutados Sistema SIGPRET
areasresponsables. L/" enel trimestre.

Fin
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11. Gestién del Riesgo
AGENGIA HONDURENA DE AERONAUTICA GIVIL HGI-TSCR222:00; NGTS 02300,
J ' NCI-TSC/224-00
MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS ) |
I Formulario 27
| A
[PROCESO: - Evaluacion de b Procuccién en el Sistema SIGPRET
NOMBRE DEL SUBPROCESO: b
OBJETIVO: Validar los resultados de gestion programados én la Planficacion Oparativa Anual
X ¥ L ] Rhsge v v . | v mﬂﬂﬁ . | ‘—*
| o {9} Contrales 2 Al
h | b ) |
()Etspadel  (3)Descripcion |7 Mimad | (Cwkdes  Gomesque | 0 (12)Zonade | (13)Recpuestaa |
e “ocase  dolRiesgo | (P | gy Reso  obigabriospn  exstenenls estblocerpara | (1)P (1)l RiesgoFinal los Riesgos |
. ¢ ) Prefiminar mitiger los riesgos entidad o Ll ) 0 | s
| mitigar los riesgos
‘Sofcitar la | i
‘Produccion [ |
1 ejecuteda en cada N:A . ! . - - |
una de Jas areas | :
____|responsables. B [ ‘ - | -
B on Que b informacion
dolanlomacionde  PTereNI0N0 Sofiar documentos de
lenga los Anakzarla
2 produccion doc 3 M respaldo para la j ) ) 1 1 Aceptar
i umentos que . . informacion recibida
ejatuladaen el respaldn los informacion presentada
mesen datos J
[ . - Comparar
Nl s ] Realizarbsocibdde | L
produccion recibidos s informacion necesaria .
3 ra recibidos sean ! 3 M | . recibidada con la 1 1 Aceplar
e ol Sislema con suficients iempo feaci
SIGPRET SHLONGaS para su entrega plan agm
i establecida :
I T | N | !
I [ | | |
Elthorado por: = Revisadopor: Aprabado por
Lic. Gerardo Rivera

Lic. Tania Santos

Firma:

Lic. Anndy Murillo

Firma:

Fecha: 17 de Noviembre 2023

Lic. Carlos Barahona

Firma:

Firf

7 PLANE)
Wy AERONA

Du
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1 12. Elementos Transversales del Procedimiento
"} Matriz de Verificacion
1 naenci Hondurei Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos _
Manual de Procedimientos HONDURAS

Denominacién del Proceso: Evaluacion de la Produccion en el Sistema SIGPRET.

Preguntas de Verificacién Si No Respuestas de Verificacién
ila  descripcion del proceso incluye medidas concrelas X El Procedimiento en general se guia por directrices
(actividades) orientadas al Conlrol Interno y anticorrupcion? definidas que provee la SIPRET.
. . . El procedimiento de Evaluacion de Produccion en el
ila  descripcion dsl proceso incluye medidas concretas = ) .
(actividades) orientadas a la Descentralizacion? X sistema SIGPRET se involucra a diferentes departamentos
e tecnicos y administrativos de la AHAC.
| ¢la deseripcion  del proceso incluye medidas concrelas X S.I t:;?ce;gnl;:‘;r d: eEvI'alzh;a:;oTus?: mF:,:g ucmron res:an::
(actividades) orientadas a fa Participacion Ciudadana? el 56 feallza exclusiamente por pe
de la AHAC.
g,La. . descnpclép L N el INCUNS m dcas [COCiERE La informacion registrada en el Sistema de SIGPRET y los
(actividades) otientadas a la Transparencia y Acceso alal X .
EE g = datos son actualizados.
Informacidn Puiblica?
I N . . Los informes de planeacion de Produccion recibidos y Ia
¢la  descripcion  del proceso incluye medidas  concrelas = . ;
i ) . X documentacion soporte se mantienen debidamente
(actividades) orientadas al Archivo Documental? ]
T resguardados en los archivos del departamento.
ila  descripcion del proceso incluye medidas concretas . .
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores de PEl X La Evaluacion de produccion mensual se elabora con base

Institucional?

en el Planeacion estrategica y operacional de la institucion.

13. Bibliografia

14. Anexos

Anexo #1

a) Gestion Publica Por Resultados de la Direccién de Gestién Por Resultados (DIGER), 2023
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Datos de Gestldn por Resultados
| Trimestre/2023
Oepartamento:Plantficacién Aeronsdutlica.
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ETXI EE) 1451 N LS 1150 FTHE) sim T [ 0 seass | usen | 223214
e A8 ET [ e Uit 27,048 @30 B 14230) ) uisss | wks | aman
' » s D 0 * . [
. N . + D ' . )
N . i 0 . ' ) 1
1 . [ . [ [ . [
' . s . [ [ [ D
L] L) ] L3 L . L) a
. . [ . [ ) ) ]
0 " T . . D ) [
[ . . . s . ) [
£ [ T [ [ . 11 e fhie hig ww | e . sanmir | aesaws | 71300
Estimacién de Movimiento de Kilos de Carga Internacional por Aeropuerto en el Afio 2023
Toncontin | o lmerals | La Mesa | Golosén | Junn Manuel Galvez total
| Salids Toral Entruds Solida | Total Enirin Salids Total Eairnds | Salide | Total | Entruds | Saliday Towl | Emtrdas | Sallidas Total
7] 10,3135 99,045 L} 39| AD42481 1,405,420] 1,899,668 (1R} 4.1 4,453 Rl 1406970 1,003,
xl 13,013 122,448 9 974 300739 1,227.907] 1,731.63 115 363 3,7 6143500 1,744,551] 1,BS8,900]
A 254000 146, 1241 X 1 353,140) 1,093,706 1,748,847 41 4,68 4,521 AT6L4T) 1 223,653] 1,900,000]
fl 0 0 0 0
[ 0 [ 0 i
[ [l [0 [
1 o) o [
0 0 o . a
0 0 0 0 [ ]
[ 0 0 0 | i
L ) ) 0 ] )
q) 0 [ 0 [ g 0) []
18,907] O 448) 2213 M 1385 1,550,018 3,827,003] 5.378,150] 4 13,082 o, 604 18733 101] 5, lEa!ﬂII
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15. Control de Cambios al Procedimiento
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1. Objetivo del Procedimiento

Determinar la cantidad de operaciones vuelo: llegadas y salidas, asi como vuelos comerciales,
privados y militares, que realizan operaciones en los cinco aeropuertos interacionales del pais.

2. Alcance del Procedimiento

Personas naturales y juridicas, empresas de transporte aéreo, empresas privadas y entes

gubemamentales.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. |  Cédigo Documento

1 Cap. | Titulo V De | LEY DE AERONAUTICA CIVIL
las Aeronaves |

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

Las Hojas operativas seran enviadas al departamento de Planificacion Aeronautica adiario.

Se hara revision de las hojas operativas para clasificaciéon de vuelos.

®
¢ Se registrard la clasificacion realizada, en la base de datos del Departamento de

Planificacion Aeronautica.

5. Responsables del Procedimiento

Area

Puesto de Trabajo

Responsabilidad

Departamento de
Navegacién Aérea

Oficial de AIS

* Recepcion de hojas operativas por

parte de la seccion de Plan de Vuelo
(AIS), del Departamento de
Navegacién Aérea, para realizar una
revision y clasificacion de datos.

Departamento de

Oficial de Estadisticas

* Revision y conteo de datos estadisticos

Planificacion Aeronautica aeronauticos, contenidos en las hojas
Aerondutica operativas.
Departamento Oficial de Estadisticas * Registro de Operaciones Aéreas;
Planificacién Aerondutica llegadas y salidas asi como vuelos,
Aeronautica comerciales, privados y militares.
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6. Insumos del Procedimiento

' Cédigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
BDV Base Datos de Vuelos Departamento de Durante Vida Util
5 Planificacién de base de Datos
| Aerondutica
BFHO Hojas Operativas de cada Departamento de 10 afios
l Aeropuerto Planificacién
I B B _ B - - Aeronautica.

7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cédigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
BDCV Base de Datos de Clasificacion de Departamento de Vida Util Base de
Vuelos Planificacion Datos
Aeronautica

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1 Glosario de Términos:

Estadistica: Estudio que redine, clasifica y recuenta todos los hechos que tienen una determinada
caracteristica en comun, para poder llegar a conclusiones a partir de los datos numéricos
extraidos.

Designadores: Grupo de clave, formulado de acuerdo por las disposiciones descritas porla OACI
asignado a lugares, empresas explotadoras de aeronaves, entidades oficiales y de servicio

aeronautico.

Espacio Aéreo Hondurefio: Es aquel en el cual el estado de Honduras ejerce soberania y control,
dicho territorio comprende las extensiones terrestres, plataforma submarina o zécalo continental e
insular, aguas territoriales e islas adyacentes en ambos océanos, que se encuentran o lleguen
encontrarse bajo la soberania, jurisdiccién o mando de Ia Repubilica.

Tipo De Aeronave: Todas las aeronaves de un mismo disefio basico con sus modificaciones.
Excepto las que alteran su manejo o sus caracteristicas de vuelo.

Operador: Persona natural o juridica que debidamente autorizada porla AHAC se dedica a prestar
un servicio regulado por la Ley de Aeronautica Civil.

Hoja Operativa: Documento oficial de la AHAC, que contiene toda la informacién de los vuelos
realizados en los cinco aeropuertos intemacionales del pais

8.2 Siglas y abreviaturas
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AHAC: Agencia Hondureiia de Aeronautica Civil,

9. Descripcion del Procedimiento
El procedimiento de clasificacion de Vuelos se hara de la siguiente manera:

9.1 El departamento de Navegacién Aérea, ( AIS) de cada aeropuerto, enviara a diario la
hoja operativa.

9.2 Se procede a la revision de la Hoja Operativa.

9.3 Se hace la clasificacion de las diferentes operaciones aéreas.

9.4 Se registras las diferentes clasificaciones de operaciones aéreas en la Base de Datos
que existe en el Departamento.

9.5 Se emiten los diferentes reportes de Clasificacién de Vuelos.
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Matriz de Actividades, Responsables y Fomularios
Manual de Procedimientos: Clasificacion de Operaciones de Vuelos
No.| ElapasdeiProceso | ObjetivodelaEtapa | Insumo Actividad Tiempo | Responsable | Produch Envio &
| Receidnde s
o Higgy [Pl el el
i i 4) iy S0P Ve g Dt
1 Rechi Ias Hos Opeealivas, - [AS) o6l Depatamentode | Diaria . HyaOperdia | Planificacion
| caﬂgaemmenu.emaraa OpeaCOnes i e Atea Seccion de Plan sl
(a2 ho operaliva 3eas — e Vil (AS)
dlasficacin de daos
Revisin de datos .
oo aondueos, | Revsaryverala N:rhnfa?ﬁ mg:fm Oficia de Ectadishicas %isp:mﬁf
2 (conlendos en hojs de | inomacin complt de s . . .. | Dl | Paficion | HyiaOperdtia o
S——— s s Qperaciones - (contenidos &1 hjas . Plriicacion
s e e | s [operatas Aevonaica
Claficacin Ge datos ‘ .
” . Hjade  (Clasicaon de dtos , . Base de dalos el
A RAS | v O | Womain bty | o |OCAEE) Oepatameto e
3 conenidos en hojas ce : . ' ‘ D | Planficasitn | HjaOperai o
ye———— 868, Operaciones - (contenidos en 35 hjas ey Planifcion
i e s (operatas Aeronaudica
Regslro 6 dalos devueks.
. legadas y saidss, ascomo
| | Reqslraenlaﬂasedgodos T e Ofd e i B&edgddos Base de dles
4 Reqstiodedaos delas | I lfredes operaciones Opaioes ke ot P conregstroce | Depaamendo e
Oneraciones de Vieles. [ areas paraemir ormacicn p:rm il lapr:as deyda | e operaines dé | Planficacion
il % Tiats i e s L A R —
04 depariamerlo de
Planfcation Aerondtfies
I Emitrios repoes delos | Repotes de Impresicny emisn Ofcia oo Ectasicas | Repodes Finl | efe o Desatamenlo
§ i devemlos (Hererdes Operacones | Clascariin e frapodes celatatla oo | Memsudl | Pranficacion de Operaciones | de Ptanfcaiidn
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
i1
DIAGRAMA DE FLUJO LN IBAC
| |\}r\L1Uf\ -]J.u
Clasificacion de Wielos
. . . o Oficial de Estadisticas
Departamento de Deparamento de Oficial de E stadisticas depto. | Oficial de Estadisticas depto, dento, Planieacio
Navegacion Aerea-AIS | Planifeacion Aeronautica | Planiifcacion Aeronautica | Planiifcacion Aeronautica ep;elronauﬁca "
Inicio
3. Sehace la S
! clasificacion de las en
: 4. Seregistraenla Base
1. erecenlas Hojas 250 pocedeal dlersiesopordcnes || | o st | | Lokl
Operativas enviadas vision de ba Ho ol clasificaciones de .
50t o cico fe ja Llegadas;asi como Crerzcans gk Operaciones de
aeropuertos Opemliva. vuelos comerciales Viselos
internacionales del privados y mikares.
;ﬂ
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11. Gestion del Riesgo
: [ AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICACML il | NCLTSCI22-00;NCI- |
" | TSCI223-00; NCI-TSC/224-
| ()]
MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS
i Farmulerio 27
' _ . . | AHAC T
r
[PROCESO: Clasificacion de Vusios S———— = = —
INOMBRE DEL SUBPROCESO: A
*Determinar la canlidad de operaciones vuelo; Negedas y salidas, asi como vuelos comerciales, privados y militares, que
|OBJETIVD: realizan operaciones en ios cincoaeropustos intermacionales del pais.
[ T S S W S — =i
l Riey Y = | T Rio Y
lo) o DA Y % (@ zonade (1) Controlen (8) Contrales p‘:')‘;:x:':' M mzone (13) |
{2) Etapa del p i Riesgo | obligatorios para | que existen an de Rieego Respuestaa
fiee bl LT Prefminy  mitigar los riesgos 1a entidad IH:;;'N::L:;' (0P (i1 Final fos Riesgos
i - | ——- ! — - !..  E— - -
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| 7 ieoiais) del Departemento de 13 hojas Operativs| hojas cperativas s o
| :Navegacion Aerea I | | [ |
| i | | |
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| | Revisar que las hojas | hgjas operalivas [
Revision de Jos dalos estadisticos  Que la ink | operalr gal gan |
2 aevonauticos contenidas en las presentada no lenga[ 1 3 M campletos |os datos | completos los 1 1 Aceptar
‘hojas operativas, fos dalos requeridos. | estadislicos datos {
aeronautico estadisticos |
aercnautico
— I — ——
) [ |
; Revis& quelas hojas .
Clasificacion de datas icos Que los datos ’ | operalivas contengan | Bevnslon ::a
| 3 aeronaulicos. contenidos en las recibidos sean | 1 3 | M complelos los datos h‘:’: mims | (. | 1 Aceptar
| hoas operativas erronecs | osladisticos g
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| = ! | . [
! |Ren:sm:| de los datos | |
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y miitares en la Bese de Datos del | | - : |
departaaninio de Planificacion I |
mautics . | |
Jmpresidn y Emision de reportes de | | | |
5 la Tabla de datos de Clasificacion NA | = . !
de Welo | i
L _ | _ | | . ]
[Elaborado por: i Revisado por: y ‘Aprobado por: =i
|
[ \Lic. Gerardo Rivera
/Lic. Tania Santos Lic. Carlos Barahona
IFirma:
1
|Lic. Anndy Murillo
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'
| Firma:
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12. Elementos Transversales del Procedimiento
Matriz de Verificacion
Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos o
Denominacin del Proceso: Clasificacion de Vuelos.
Preguntas de Verificacion §i | No Respuestas de Verificacion
{La descrpcion del proceso incuye medidas concrelas (actvidades| X El Procedmierto en general Se guia por dectices defindas
orenfadas a Conrol Itemp y anlcomyeicn? Que enel departamento de Planificacion Aeronatica
- . ‘ N El proceimiento de Clasifcacion de Aeronaves ivolla 3
{La descrpcion del proceso incuye medidas concrelas (actvidades) . , L
oieiatas a s Descatmizati X zl}l;r%m&s (epartamentos fecricos y adminishativos de Iai
E procedmierdo de: Clasifcacion de Aeronaves puede incl
iLa descrpcion del proceso nckye medidas concretas (actvidades) X infomacion para paricpacion ciudadana que este inferesada
oienladas a i Paticipacion Ciudadana? €N Conocer ¢l movinierto de aeronaves enlog aeropueros
Inlemacionakes del pais.
{La. descripeion del proceso inclye medidas concrets (actidades) X La informacion regstiada en & base de dalos sor1
ornladas a a Transpaencia yAceeso afa InformacionPbica? achualizados y dvgados por a inshlucion
{La descrpeion del proceso incuye medidas concrelas (actvidades) X Los amhivos y la documentacion sopore se mentiean
Ointadas al Archivo Documental? debidamente resquardados enlos archivos del depadamento
{La descrpcion del proceso inchye medidas concieas (alhidades) X La Evaluacion dela Cisifcation mensual e elabora con basg
Oentadas alcumpimiento de los indcadores de PE Insttucionl? enel Planeacionestrategicay operacional e fa institcion
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Anexo #2
Movimlento Global de Aeronaves Delos
Cuatro Asropuertosintermacionales de

TORCONTIV PALMEROLA RAMON VILLEDA MORALES GOLOSON JUAN MANUEL GALVEZ T07AL

B Despegue|Aterrizae Total Despegu |Aterrizaj — Cespegu |Aterriza Total Despegue| Aterrizaj Total DespegueAterriza; Total |Despeguss Aterrizaje Torai
3 1 i 2 <1 IRE L 1 —i 2
faeto 738 752 | 1510 | 354 | 355 | 709 | 459 | 459 | oza 535 | 635 | 1274 583 | 875 | 1758 | 3303 | 307 6,479
fighrers 683 693 1 1,381 | 297 | 206 | 593 | vss | 50 | so18 | 509 | esa | 1a19 376 | 873 | 3747 | 3438 | 3420 6367
s 375 783 ) 15558 | 330 | 324 | ese | 33sa | zase | 2298 | svn €71 | 1353 956 | 355 | 1911 | 388y | 3gss 1775
i 633 565 | 1,378 | 310 | 304 | e1s | 1004 | 1006 | 2,000 | &30 633 | 1278 928 | 912 | 1846 | 3ses | 3862 7146
[aye 774 760 | 1.534 | 330 | 330 | ee0 | 106 | 1062 | 2,129 | sas 525 | 137 536 | 830 | 1786 | 5950 | 3932 7482
re 15 720 11435 | 328 | 319 | 647 | 3304 | 2095 | 2199 | ess | €77 | a3e2 | svo | ssy | wasi | 3700 | s 2294
alis 530 695 | 1,386 | 342 | 33 663 | 1332 | 1308 | 2060 | 732 731 | 3462 976 | 977 | 198y | 3872 | 3se3 1715
Aeasta 753 732 | 1,098 | 381 | 334 | ers | 1010 | soss | 20m8 | sas 696 | 3390 | 770 | 732 | 1se2 | 3604 | 3605 7209
Septiembre [ 740 | 1,481 | 287 233 586 | 1007 | 1001 | 2,008 570 654 1,338 579 352 | 1,761 | 353¢ 3,876 7170
Dctubrg 701 666 | 1369 | 297 | 292 589 | 996 | a32 | s@8 | 12 612 1,228 759 755 | 1518 | 3335 3,259 6574
Noviembve |} ., 0 0 0 0 0 o 0 0 ) b o 0 9 0 2 9 0
Dic ambee 2 0 0 0 o [ 9 2 ) P a 0 0 9 0 a a o

Tota 2,294 7,236 | 14,530 | 3,226 3,163 6,390 | 9505 | 9,838 | 19.743 6,644 6,625 13,269 8,793 8,796 | 17.589 32636 35,659 71,521
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1. Objetivo del Procedimiento

Brindar informacién requerida sobre parametros previamente establecidos.

2. Alcance del Procedimiento

Personas naturales y juridicas, empresas de transporte aéreo, empresas privadas y entes
gubemamentales y entes del poder judicial.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cédigo Documento
1 Cap. | Titulo V De | LEY DE AERONAUTICA CIVIL
las Aeronaves

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

» Las Hojas con informacién de operaciones aéreas estaran asignadas al departamento de
Planificacion Aeronautica para cuando se solicite informacién de busqueda.

* Se harad revision para blsqueda de la informacion solicitada segUn parametros
establecidos.

e El departamento de Planificacién Aeronautica emitira un reporte con la informacion
solicitada.

e Se hara entrega del informe, dando respuesta a la solicitud hecha.
Elaboracién del reporte final, el cual, contiene los datos de pasajeros y kilos de carga,
nacionales e internacionales

5. Responsables del Procedimiento

'L Area Puesto de Trabajo Responsabilidad

Departamento de Jefe del Departamento de e Recepcidon de nota de solicitud de
Planificacién Planificacién Aeronautica. informacién de blisqueda de
Aeronautica. operaciones aéreas.

Departamento de Oficial de Estadisticas e Busqueda de la informacién en los
Planificacion Aeronautica medios que posee el departamento de
Aerondutica Planificacién Aerondutica.

Departamento de Oficial de Estadisticas e Elaboracion del informe de bisqueda
Planificacién Aerondutica bajo los pardmetros solicitados.

__Aerondutica B | - -
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Departamento de Oficial de Estadisticas » Entrega de informe de blsqueda de
Planificacién Aerondutica operaciones aéreas solicitada.
Aeronautica
6. Insumos del Procedimiento
| Cédigo | Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
BDV Base Datos de Vuelos Departamento de Durante Vida Util
Planificacién de base de Datos
Aerondutica
HIOA Hojas de Informacién de Departamento de 10 afos
operaciones aéreas. Pltanificacién
Aeronautica,

7. Productos o Resultados del Procedimiento

___Cdodigo | Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda |
BDCV ' Base de Datos de Registro de Departamento de Vida Utii Base de
Operaciones Aéreas Ptanificacién Datos
| Aerondutica

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1 Glosario de Términos:

8.2 Siglas y abreviaturas

Estadistica: Estudio que redne, clasifica y recuenta todos los hechos que tienen una determinada
caracteristica en comun, para poder llegar a conclusiones a partir de los datos numéricos
extraidos.

Hoja Operativa: Documento oficial de la AHAC, que contiene toda la informacion de los vuelos
realizados en los cinco aeropuertos intemacionales del pais

AHAC: Agencia Hondureiia de Aeronautica Civil.

Designadores: Grupo de clave, formulado de acuerdo por las disposiciones descritas por la OACI
asignado a lugares, empresas explotadoras de aeronaves, entidades oficiales y de servicio
aerondutico.

Espacio Aéreo Hondurefio: Es aquel en el cual el estado de Honduras ejerce soberania y control,
dicho territorio comprende las extensiones terrestres, plataforma submarina o z6calo continental e
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insular, aguas territoriales e islas adyacentes en ambos océanos, que se encuentran o lieguen
encontrarse bajo la soberania, jurisdiccion o mando de la Republica.

Tipo De Aeronave: Todas las aeronaves de un mismo disefio basico con sus modificaciones.
Excepto las que alteran su manejo o sus caracteristicas de vuelo.

Operador: Persona natural o juridica que debidamente autorizada porla AHAC se dedica a prestar
un servicio regulado por la Ley de Aeronautica Civil.

Ruta: Designacion de un punto de origen, destino y puntos intermedios determinados en el
territorio del Estado otorgante y otro u otros Estados.

AHAC: Agencia Hondurefia de Aeronautica Civil.
9. Descripcion del Procedimiento

El procedimiento de Busqueda de Vuelos se hara de la siguiente manera:

9.1 El solicitante de la informacién enviara nota de solicitud de busqueda de la operacién
aérea.

9.2 Se realiza la busqueda informacién en los medios fisicos y electronicos que posee el
departamento de Planificacion Aeronautica.

9.3 Se procede a elaborar el informe bajo los parametros solicitados.

9.4 Se entrega informe dando respuesta a la nota de solicitada.
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento

DIAGRAMA DE FLUJO HONDURS
Busqueda de Vuelos
| Oficial de Estadisticadel | Oficial de Estadisticadel | Orca d° Estadistica
Departamento de Planificion . e del departamento de
, departamento de Planiifcacion | departamento de Planiifcacion -
Aeronautica. , ! Planiifcacion
Aeronautica Aeronautica .
Aeronautica
Inlclo
Y
3.Seprocede a elaborar 5. Se emke informe
informe bajo los »-» derespuestaala
1.5¢ ro?ibe la nota de 250 Se realiza Ia parametros solicitados. solicitud presentada.
st:’lli‘c’s;ulﬂ;z:r:.h \ bisqueda informacién en /
informacion \4 los medios fisicos ¥
i electrénicos que posee ¢
departamento de
Planificacién Asrondutica
y

)
- J
S —
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11. Gestién del Riesgo
[ S __ AGENCIAHONDURENA DE AERONAUTICACMIL e NCI-TSC/222.00; NCI-

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

': TSCI223.00; NCI-TSCI24.-00

Formulario 27
| | SHAC
PROCESO: ] Busqueda da Voelos
NOMBRE DEL SUBPROCESO: -
OBJETIVO; B Brindar informacion requerida sobre pard p bl
— - — - - L —— ~ —
b i T R ) b Rie
! | " . (9) Controkes . 1’” ]
O g detproceso {3 Desaedén tge bty oo X2 pendiones por (12) 200 do| (19 Raspuesta
No. ! delRlesgo | ()P | (51 Prelimi wiigar los ri & entidad establecer para  (10) P (1)1 Riesgo Final alos Riesgos
gar mitigar los riesgos
| ¢ —
|Recepcién del documento que |
|contiene los parametros de ‘
bisqueda, e cual, es revisado
1 |para determinar silos NA |
requerimientos solicitados, son i :
|vélidos para la generacion de |
|datos e informacion. | | !
Serealiza la bisqueda de No canlar can ;
informacién en los medios fisicos | los registios de | Nantener la base do
2 lyelecténicos que posee ol datos de 1] 3 M dalos aotualizada 1 1 Aceptar
|depariamento de Planificacicn . cperaciones |
Aerondutica, | aereas |
| | | |
| ||
Procede a elaborar e informe bajo| NA I |
llos pardmetros scicitados. { ' :
|
i | I
| |
Entrega de informe dando | |
4 pussta a lanota de solicitad HE k= ‘ | I
|| |
I — ' I
Elaborado por: Revisado por: ‘Aprobado por:

Lic. Tania Santos

Firma: Y} /
[ ]
1

Lic. Anndy Murillo

- (o

Lic. Carlos Barahona

Fecha: 17 de Noviembre 2023

Lic. Gerardo Rivera
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12. Elementos Transversales del Procedimiento
' Matriz de Verificacion
Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
o ANRLIOA
Manual de Procedimientos mMOUR
Denominacin del Proceso: Busqueda de Vuelos,
Preguntas de Verificacion S | No Respuestas de Verificacion
(La descrpein del proceso incuye medidas concetas (actidades y El Procedmierto en general S guia por diectices defidas
Onertadas al Confolrten y anlcomupeidn? (ue enel depaamento de Planficacion Aeronatica
S | | N El prcedminlo de Busqueda de Operationes Aeteas
(La descpcion def proceso nchuye medidas concretas (acidades) . A y
it et X mluc@ a Glereries enks qubemamentaks que Solcen
s infomation
El procedimerlo de Busqueda de Operaciones Aereas
(La destrpeion del roceso incye medidas concietas (acthidades) Y volra @ dlferenes  depatamenos  leonicos
Oentadas a  Participacion Cludadana? adminstativos de la AHAC. asi como entes qubemaneniaes
|/l Ciudadani en general
(LB cestrpeion def proceso nckye medidas concreas (aclvidade) X La momacion ®gsliada en & base de ddos son
0nerladas a & JarsoareIbia vALCEs0 2l llomacian Pitles? achualzados y dvulgados por insttucion
{La destrpeion def proceso ncluye medidas concieas (atvidade) Y Los arhivos y fa documentacion Sopode se mankenen
Oneladas at Artivo Documenta? (eidanene fesquardados enlos archivos del ceparamenlo
(L2 descrpeidn df proceso incloye medidas concrlas (aclidades
Onerkadas al cumplmieo dedos ndcadores de P Isilwiora?
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13. Bibliografia

A. Ley de Aeronautica Civil
B. Base de Datos de Operaciones Aéreas del Departamento de Planificacion Aeronautica.

14. Anexos

BUSQUEDA DE MOVIMIENTO NACIONAL E INTERNACIONAL MATRICULA HR-AXL

ANO-2013
No. DiA MES AEROPUERTO| MATRICULA SALIDA/LLEGADA | ORIGEN/DESTI NO|

3 Enero Toncontin HR-AXL Salida LMS
6 Enero Toncontin HR-AXL Salida LMS
18 Enero Toncontin HR-AXL LLegada LMS
18 Enero Toncontin HR-AXL Salida LMS
20 Enero Toncontin HR-AXL LLegada LMS
20 Enero Toncontin HR-AXL Salida LMS
26 Enero Toncontin HR-AXL Salida LGLS
28 Enero Toncontin HR-AXL LLegada GLS
29 Enero Toncontin HR-AXL Llegada GLS
2 Febrero Toncontin HR-AXL Salida GLS
2 Febrero Toncontin HR-AXL LLegada LMS
6 Febrero Toncontin HR-AXL Salida LMS
6 Febrero Toncontin HR-AXL LLegada LMS
7 Febrero Toncontin HR-AXL Salida LMS
7 Febrero Toncontin HR-AXL LLegada LMS
8 Febrero Toncontin HR-AXL Salida LMS

15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Autor Descripcién del Cambio Autorizado por:
Cargo Area cambio Cargo | Firma

[Techa Versién
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1. Objetivo del Procedimiento

Detallar la cantidad de pasajeros y kilos de carga transportados por via aérea

2. Alcance del Procedimiento

Personas naturales y juridicas, empresas de transporte aéreo, empresas privadas y entes
gubemamentales.

3. Marco Legal del Procedimiento

| No. Cédigo Documento
1 Cap. I Titulo V De | LEY DE AERONAUTICA CIVIL
las Aeronaves

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

» Los operadores aéreos deben dar cumplimento articulo 110 de la Ley de Aeronautica Civi
enviando mensualmente el reporte estadistico de pasajeros y kilos de carga transportados,
para su revision y aceptacion, el cual, contener toda la informacioén requerida.

* Se realiza el proceso inicial de clasificacién de datos y separacion de estos, en pasajeros
trasportados y kilos de carga transportada.

* Se procede a lienar el reporte final de aerolineas, donde se establece la cantidad de
pasajeros y carga que transporta un operador durante un mes, en los cinco aeropuertos
intemacionales

5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Departamento de Oficial Estadistico del * Recepcion de los reportes de pasajeros
Planificacion departamento de y carga de los operadores aéreos que

Aeronautica Planificacion Aeronautica. estén establecidos en el pais.
Departamento de Oficial de Estadisticas » Clasificacion de datos donde establece
Planificacién Aeronautica la cantidad de pasajeros y kilos de
Aeronautica carga reportados por las lineas aéreas
que operan en el pais. Aeronautica.
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Departamento de Oficial de Estadisticas » Reporte de clasificacion de datos
Planificacion Aeronautica donde establece la cantidad de
Aeronautica pasajeros y kilos de carga reportados

por las lineas aéreas que operan en el
pais. Aeronautica.

6. Insumos del Procedimiento

| Cédigo | Insumos | Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
' BDPC | Base Datos de Pasajeros y Carga Departamento de Durante Vida Util
Planificacion de base de Datos
Aerondutica
' RPC Reporte de Pasajeros y Carga Departamento de 10 afios
Planificacion
Aeronautica.

7. Productos o Resultados del Procedimiento

___Cédigo | Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
BDCV Base de Datos de Registro de Departamento de Vida Util Base de
[ Operaciones Aéreas Planificacion Datos
Aeronautica

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1 Glosario de Términos:

Estadistica: Estudio que retine, clasifica y recuenta todos los hechos que tienen una determinada
caracteristica en comun, para poder llegar a conclusiones a partir de los datos numéricos
extraidos.

AHAC: Agencia Hondurefia de Aeronautica Civil.

Designadores: Grupo de clave, formulado de acuerdo por las disposiciones descritas por la OACI
asignado a lugares, empresas explotadoras de aeronaves, entidades oficiales y de servicio
aerondutico.

Espacio Aéreo Hondurefio: Es aquel en el cual el estado de Honduras ejerce soberania y control,
dicho teritorio comprende las extensiones terrestres, plataforma submarina o zécalo continental e
insular, aguas territoriales e islas adyacentes en ambos océanos, que se encuentran o lleguen
encontrarse bajo la soberania, jurisdiccién o mando de la Replublica.
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Operador: Persona natural o juridica que debidamente autorizada por la AHAC se dedica a prestar
un servicio regulado por la Ley de Aeronautica Civil.

Ruta: Designacién de un punto de origen, destino y puntos intermedios determinados en el
territorio del Estado otorgante y otro u otros Estados.

Sistema: Es una red de procesos interconectados, disefiados para satisfacer las necesidades de
los clientes, en donde hay unas entradas, transformaciones y unas salidas

Base de Datos: es una recopilacion de datos sistematica y almacenada electrénicamente. Puede
contener cualquier tipo de datos, incluidos palabras, numeros, imagenes, videos y archivos. r
datos.

9. Descripcion del Procedimiento
El procedimiento de Clasificacion de Pasajeros y Carga se hara de la siguiente manera:

9.1 El operador aéreo envia el reporte de niimero de pasajeros y kilos de carga
transportados durante el mes.

9.2 Se realiza el proceso de clasificacion de datos de pasajeros transportados y kilos de
carga reportados por cada operador aéreo (aerolinea).

9.3 Se registran los datos clasificados en la base de datos de pasajeros y carga
transportados por operador aéreo.

9.4 Se elaboran informes finales de Pasajeros y Carga mensual.
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HONDURAS

Matrz de Actividades, Responsables y Formularios
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
el DIAGRAMA DE FLUJO ]
| AMA DE HONDURAS
Clasificasion de Pasajeros y Carga
., Oficial de Estadistica el | Ofici de Estdisticadel | 1o Ty
A P e:\a lrgs departamento de Planiifcacion | departamento de Planiifcacion| ¢ Pl P "fcame‘ o
ereos{Aerolineas) Aeronautica Aeronautica s clon
Aeronautica
Inicio
x 356 registran fos datos Syt (Sporte
clasificados de > Pasajeros y Carga
1. 8ereciben los pasajaros y carga transportados
reportes de pasajeros 286 realiza la /‘ transportados. mensual
¥ carga de cada \ clasificaclén de pasajeros
operador aéreo. | ycarga transportados |/
\/’_ Fin
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11. Gestioén del Riesgo
[ AGENCIAHONDUREHADEAERONAUTICACML | NCI-TSC/22.00;NCI-

| TSC223-00; NCI-TSC/224-00
MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA ALOS RIESGOS |

Farmulario 27
| A
PROCESO: [Clasificucion do Pesajeros y Cama. = |
NOMBRE DEL SUBPROCESO; A
— = —
Lb_g.iETWD: ~ | Detalor la contidad de pasab y klcs. de cargn transportados por via nérea |
- n w m i - - —_— - — w ﬂhlﬂﬂ w _J
{9) Controles A
< zum 5
(7 ewpadel proceso %) Besaripcion dal st | obgatorios para s sxisten onlal POTIORtES por {12) Zona de U1 Nespmasix)
No. L Rlssgo WP 5 =0 s RATS |06 ' establecorpara (10)P (1)1 Rlesgo Find | alos Rlesgos
Prellmines | mittgar tos riesgos enfidad
| mitigar los rlesgos
0 - S d = —r—
Recepeion del reporte estadistico r ;
de passjercs y kilos de carga . Que los operadares i . | g
ransporlados, enviado por los * aereos no envien &l | jcontioldelenvio do | Contrdidelenvlo
1: 1 4 A reparles de de reportes de I |
‘OPErBIONTS PArA SU revisidn y reporte en empa y pasajeros y carga | passiercs y carga 1
iaceplacicn. @ cual conliene toda la‘ farma. |
-informacién requerida par ley | |
i_ ____| |
‘Se reafiza el procesc inicial de | Revisar que los Reyisar qeu: e
'clasificacién de dalos y separacién Que la Informacion L | repartes contengan contsngan
2 .deeslos, en pasajeras presentadanolenga; 1 3 M los datos ?.. los 1 1 Aceptar
trasportades y kilos de carga los datos requeridos | estadisticos
; - datos esladisticos |
transportada i requeridos requeridos
. 1
Se procede a registrar los datos | |
'de cads aerdinea. donde se ||
3 estebiece la canlidad de pasajercs NA - - L
'y carge durante el mes, en los 1 I
cinco aeropuertos intemacionales | | |
1 3 ¥ 4 |
1 | |
Elaberncién del reporte final, el I: ‘ |
cued, contiene los datos de |
4! g A
|pasajeros v kios de carga, ‘ | |
|nacienales e internacionales | | 1
r i
! |} L. i 1|
Elaborado por: 8 . __[Revisadopor: __Aprobado por: =
. {Lic. Gerardo Rivera
Lic. Tanla Santos » Lic. Carlos Barahona
Firma:
Lic. Anndy Murillo
Firma:

Fecha: 17 de Noviembre 2023
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12. Elementos Transversales del Procedimiento
Matriz de Verificacion
Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos HONDURAS
Denominacion del Proceso: Clasificacion de Pasajeros y Carga.
Preguntas de Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion
¢la descipeion del proceso incluye medidas concrelas (actividades) X El Procedmierto en general se guia por directices definidas)
onentadas al Control Irtemo y anlicomuexion? que enel depatamento de Planificacion Aeronaidica
, . . . . El procedimiento de Clasificacion de Pasajeros y Carga a las
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas (actividades) - .
orientadas 3 b Descentmlzacion? X lineas ae{egs Que opera gn el pais. Asi como entes m!eradosw
E—R enelmovimiento de os mismos
El procedmiento de Clasificacion de Pasaieros puede incluir
¢la descrpcion del proceso incluye medidas concretas (actividades) X information para particpacion ciudadana que este interesadal
orientadas a la Parlicipacion Ciudadana? enconocer & movimiento pasagros y carga que operan eneel
pais
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas (actividades) X La informacion registrada en &3 base de dalos son
orientadas a ia Transparercia y Acceso aia Informacion Piblica? actualizados y divulgados por la institucion
¢La descipcion del proceso inciuye medidas concretas (actividades) X Los arhivos y la documentacion soporte se mantienen|
onentadas al Archivo Documenlal? debidamente resguardados enlos amhivos def departamento
¢La descrpeion del proces incluye medidas concretas (actividades) X La Evaluacion de la Clasificacion mensua se elabora con base
Orientadas ai cumpimiento de los indicadores de PEL Insftuciona? enelPlaneacionestrategicay operacional de Ia institucion

13. Bibliografia

A) Ley de Aeronautica Civil

B) Base de Datos de Registro de Pasajeros y Carga Transportado por los Operadores aéreos.
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14. Anexos

Estadigticas de Pasajetosy Kilosde Carga Transponados
Aeroliten: Aerotimeas Sote
Mes: Sepimibee
Aeroputria: Golawr
D Origen Detien No.De Rara Kibmetros Tee pode| Hora | Hwa | Pamjeros Pawajeros ]mu Curga| Kib: de Carga
o : 4 Yup Yohdr, | . - Lot i Salwete -
EIE ILE o4 ACE £ I-31 A ¥] i U KT | 10985 ared
LCE AP e REE- EH 131 203 - ) ) 2 - 74  S
—FIR JCE el RISICE 3 1o 1] 20135 Ta ) 1tas 13 LT e
1 ICE 212 A% ISERTR = L oge 1 opeas Vipes 15 L Mo
i 1oE RIE FrT] 18 Fal 31 spgt | yvag T ooees 5 000 TR
2 ICE 218 S4s LEE9TR = 131 Lovpd 1838 LAz 12 Qo 2342
2 EIE ICE G STEACE = FET) ESTE R TH YT 19 T 205
1 ICE Pl 24 1 - AT ETE TN T 14 oo 13551
21 __BIR 10F 20 ZIRICE = L3l [TSTH TS 1 oy so8
2 ICE TG 2% 1CETg17 184 [T go3e | anss ] opan i 400 1333
3 16U ICE 51 IGLCE 184 131 PSTE BT T 2 124 pLo
3 IEE gis vy £ b i) ia T i 2 i be A
k] 4 gis ZIBICE -5 I L4 b3 1] e, 1l g 20 -
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AF = i ZiEIZE - 1 1313 14 1281 500
ZE. RIE s ICERIR £ N1 se1s 13 £ 1t ) FE
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Reporte Anual E stadistico de Pasajeros y Kilos de Carga Transportados por Aerolineas Nacionales e Internacionales 2023

PASAJEROS 2023

AEROLINEA Ew, | Feb. | Mar. | &br. | May. | Jum | Jil Ago. | Sep. | Oct. | Nov. | Dic. | Toml
AEROLINEAS SO5A 15,84 | 11902 | 12439 | 1487 | 14912 | 1agsr [ 1o [ 14982 | 1072 125,799
SERVICIOS AERERQ VIP(FLY) 20 | | o402 | om0 | o | m | 82 | s | 1o 1351
AYIATS A 9% | 2030 | 2567 | 1443 | 183 | 5095 | 232 | o I
(4 AIRLINES 14054 | 12065 | 1319 | 13080 | 13183 | 13489 | 13000 92,560
DIVES A 8 | 64 | 52 | s [ s [ano | e | 163 | 1w 3490
LEfiA 0
INVERSIONES EL PRADO! 0
LANKS A AT | 5im | 3012 | 3012 | 740 | o | a8 | nom | 66 61,074
TOTAL i | 30253 | 35684 | 3,07 | 38316 | 39366 | 4240 [ 24608 [ g3 | o 0 ETE




AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL (AHAC)

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION AERONAUTICA ( ?

(DPA) R —
PR-DPA-007 Clasificacion Operaciones de Pasajeros y Carga ONADICI
Version “1.0" Fecha: 17 de Noviembre 2023 12 de 12
15. Control de Cambios al Procedimiento
Historial de Cambios al Procedimiento
Autor Descripcion del Cambio Autorizado por:
Fecha | Versién Cargo Area cambio Cargo Firma
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Responsables de los Cambios al Procedimiento
Elaboracion del Documento
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Analista de Departamento 17 Noviembre =
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Aerondutica AHAC
. Departamento g
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Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
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Verificacion del Documento

| Verificado por:

Cargo Area de Trabajo Fecha
17 Noviembre
Lic. Norma Oreliana Cogrod(i;nglc:\c‘)ra COCOIN-AHAC e0eg
Aprobacién del Documento
Aprobado por: Cargo_ Area de Trabajo Feqha _Eitma |
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1. Objetivo del Procedimiento
Evaluar inversiones para desarrollar proyectos de desarrollo aeronautico, vinculados a diversas

areas y sectores de la institucion, el enfoque de este proceso es variado y se adecua a las
necesidades especificas de la organizacion.

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento comienza con identificar la necesidad que existe de realizar proyectos de
inversion para el desarrollo aeronautico del pais.

3. Marco Legal del Procedimiento

| No. Cédigo Documento
1 Capitulo 11l Ley Organica del Presupuesto de Honduras ]

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento
El Procedimiento de Proyecto de Inversion se inicia cuando:

e Se identifica un problema, por el cual se necesita realizar un proyecto de inversion.

» Se presenta el planteamiento y justificacion del problema a la Direccién Ejecutiva.

» LaDireccion Ejecutiva solicita al Departamento de Planificacion Aeronautica la evaluacién,
analisis y planteamiento del proyecto presentado.

e El Departamento de Planificacion Aeronautica procede a realizar la planificacién
financiera, social y econémica del proyecto planteado.

5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Areas técnicas y Jefe o Encargado de Area » |dentifica el problema.
Administrativas * Presenta el Planteamiento y

justificacion del problema.

» Solicita proyecto de inversion

Direccidn Ejecutiva Director Ejecutivo * Recibe la propuesta de proyecto de
inversién.

» Solicita la evaluacion y analisis del
planteamiento del proyecto propuesto.

Departamento de Jefe y Analista de ¢ Recibe de la Direccion Ejecutiva la
Planificacion Planificacién Aeronautica solicitud para realizar la evaluacion y
Aerondutica
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analisis del planteamiento del proyecto
propuesto.

* Analiza los antecedentes documentales
dei proyecto.

* Realiza la planificacién financiera,
social y econémica del proyecto.

Secretaria de Analista SEFIN * Analiza y Aprueba el Proyecto
Finanzas presentado. |

6. Insumos del Procedimiento

Cédigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
IF-AREA-XX Planteamiento del problema Archivo DPA 5 afios
identificado
OF-AHAC-XXX Informe de Produccién Archivo DPA 5 afios
Ejecutada

7. Productos o Resultados del Procedimiento

[ Cédigo | Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
IF-DPA-XXX Documento de Proyecto de Archivo DPA 5 afios
Inversién Final

8. Definicién de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1 Glosario de Términos:

Planteamiento: Es un enunciado sobre un problema o asunto vigente que requiere accion puntual
para mejorar la situacion. El planteamiento del problema explica de forma concisa cual es Ia
barrera que presenta el problema entre el proceso y el estado actual de las cosas

Proyecto: Hace referencia a la planificacién o concrecién de un conjunto de acciones que se van
a llevar a cabo y un conjunto de recursos que se van a usar para conseguir un fin determinado,

unos objetivos concretos

9. Descripcion del Procedimiento
Para realizar los Proyectos de Inversion se requiere que se realicen de Ia siguiente manera:

Areas Técnicas o Administrativas:
9.1) Identifica el problema, presenta el Planteamiento y justificacion del problema; seguidamente

solicita proyecto de inversioén a la Direccién Ejecutiva de la AHAC.
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Direccién Ejecutiva

9.2) Recibe la propuesta de proyecto de inversion de parte del area técnica o administrativa que
identifico el problema en donde se debe ejecutar el proyecto de inversion.

9.3) Solicita al departamento de Planificacion Aeronautica la evaluacion y analisis del
planteamiento del proyecto propuesto.

Jefe y Analista Departamento de Planificacién Aeronautica:

9.4) Recibe de la Direccién Ejecutiva la solicitud para realizar la evaluacion y analisis del
planteamiento del proyecto propuesto.

9.5) Analiza los antecedentes documentales del proyecto.

9.6) Realiza la planificacion financiera, social y econémica del proyecto.

Analista Secretaria de Finanzas (SEFIN):
9.7) Recibe el Proyecto de Inversion de acuerdo con directrices establecidas.
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Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
Manual de Procedimientos: Proyectos de Inversion

No.| EtapasdelProceso | Objetivo de la Fiapa insumo Actividad Tempo | Responsable | Produeto | Emvioa
' Identificacion del problemayy
_ . . altemativas de solucidn, consiste . Soliciud de
| [Wentficacion y planteamiento | Wentfcar ef problemay las . P ' Area Tecnicao .
1 e protiema alemiias de Soicin, Problema existente emdentuﬁcarcua!eselproblema Aimiisatia Proyectpde Direccion Ejecutiva
' (que se solventard con el proyecto hversion
[ A desanolar
| Evalua ef problema; analizalos
» Recivirel Proyecto de Evaluary analizar la solicitud F?rd o:etutggz ﬂ:ﬂgfﬁg 3%'2';8 5 i J;lf:nrﬂ?; i?:;a
R esarcy (RSOt ey Iversion  (shiacidn, los efecos de este y s Aeronautica
altermativas de solucidn
Andlizar involucrados en | Analzar los posibles actores [Avance #1 Proyect Anah_sm e mekeads, st . JefeylAnal?sta
I3 oyecto s pates ivolradss, | de versin identfcan todos los actores y|  5Dias Planificacion
/ ‘ Jotes s staeholers. feronauca
Se establece una fipfcacion para
| |Establecer que poblacion Deteminarlapoblacion que | Avance#?  flas personas Que ufiizan o serdn Jefe y Andlista
| 4 [sera beneficiaria con ¢f serabeneficiada conel Projectode  [partes benefciadas del proyecto, 5 Dias Planificacion
| |proyecto, proyecto Iversion ~ |asimismo  se  determina la Reronaufica
caracterizacion de esta poblacion.
| Se Getallan todos y cada uno de
Detalr  aspectos | Establecerlos componentes | Avancedd s componentes téenicos que Jeley Anlista
9 |componenles tecnicos quel tecnicos que conforman el Projectode  [confomnan el proyecto, brindandol 10 Dias Planificacion
conforman &l proyecto. proyecto Iversion  la mayor cantidad de infomacion Aeronautica
posible.
. Avance #4 de ,
| [Establecer los costos y eff Determinar el presupuesto y Jefe y Analista
| 6 |presupuesto que necesta e los costas referentes o dg:zyn;e::%:e E::::ﬁ:é:ﬁ?;ggge bt 5Dias Planificacion
proyecto proyecta ersin Peronaufica
Establecer los mecanismos . Avance#5  (Se establecen los mecanismos Jefey Analist
| 7 |definanciamiento de H;nn;]ﬁ;?ni:nrtzzc:msmostge Projectode  [por los cudles ef proyecto serd  3Dias Plenificacion
oo MO0 | verson  [emciao feonautca
[ Avance #6 de . : ,
| o (Delemiirar ¢ tiempo en que!EstabIecerelcronogramade documento de Se@tabk;ce unalll)e.a (e tenps . Jefe)fMa;?sIa Informe Proyecto| Secretaria de Finanzas
81" ;o para identficar e incio y ef fin el 3 Dias Planificacion )
| [segecutara el proyecto ‘ ejecucion def proyecto Proyecto de . de Inversion find (SEFIN)
Hnersin proyecto. Aeronautica




AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL (AHAC)

wauticaciull | DEPARTAMENTO DE PLANIFICAGION AERONAUTICA ( -w

(DPA) ——
PR-DPA-008 PROYECTOS DE INVERSION ONADICI
Versién “1.0” Fecha: 17 de Noviembre 2023 8 de 13

10. Diagrama de Flujo del Procedimiento

DIAGRAMA DE FLUJO
HONDURAS

PROYECTO DE INVERSION

Areas tecnicas y Direccion Ejecutiva Jefe y Analista de Planificacion
administrativas Je Aeronautica

. 3. Evalua y analiza
1 LD ] los antecedentes
/ del problema;

2. Reclbe la solicitud de
Proyecto de Inversion

SEFIN

3

k.

10. Informe Proyecto
1. ldentificacion y / 4. Analiza los » de lnverslon(:ly:al
planteamiento del posibles actores y las

problema partes involucradas.

5. Determinala
poblacion beneficiada
con el proyecto

6. Establece los

componentes
tecnicos

7. Determinael
presupueetoy los
costos referentes al
proyecto

8. identifica los
mecanismos de
financlamiento del

proyecto

r

9. Establece el

cronograma de
ejecucion del

proyecto




AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL (AHAC) -

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION AERONAUTICA

g™

(DPA)
PR-DPA-008 PROYECTOS DE INVERSION ONADICI
Versién “1.0" Fecha: 17 de Noviembre 2023 9 de 11
e -
11. Gestion del Riesgo
i ] ‘ . PGENCIAHONDURENADE AERONAUTICACIVIL _[HCI-TMNG-W
| NCI-TSC/224-00
- I Iy .
’ | MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTAALOS RIESGOS | Formulario 27
I_ —— | e ———— — l —— _ﬂllt
1
ipm_m Progecio do nversion o -
NOMBRE DEL SUBPROCESO: hin
. —_—— — — N bl — = — el
.EW paa proyectos de o ico, Vi i areas y seclores de lainstitucion, &f enfoque de
OBJETIVO: |Esle proceso es variado y se adecuaalas necesidades especiicas de b org ;
T T ] | o T momen ] immess]
| %) Descripcidn 1 (€) Zoma de MRS | (RS | | e " 12)20na 00
|11} No..(2) Etapa del procesn de | Riesgo obigatorias para existen enfa pe |
| IResgo (9P 181 | itger Io8 Hesgos s sstablecer para | (1)@ | (1)1 | Riesgo Final [ |
| mitigar los rlesgos
Hentifeacion y !' | |
1 plinteamients 0ed NA | | |
prosiema | | |
. : i i il
o [Reciird Proyecta de NA | | I
sversion a desairola | | i i
! ! Quens s ( Segu ineamientos |
‘Andizar invelerados eniiug Solicitar informacion | ya estallecidos para |
3 ‘en @l ) ; ml::uanmlea 1 3 ] necasaria o croacion de 1 1 Aceptar
i Plosd sl | proyecios i
. invalucradas e | - | _
Que o se Scleiter al area qua
Entitiecsr qus Hentfique teaizola solciud prrad .
poblacion sem " g Anglisis de |
4 | A aj 1 3 M proyeclo; mesas de Costo/Benefcio 1 1 Aceptar
welo L3 pobiacion qui Trabajo conjunto con el |
ey s benefcria Deplo de Planificacion
Detallar pspoctos y :
5 camnponenias locnicos NA |
que canforman ¢ |
proyecto. | 1
Solicitar analisis al Seguir ineamientos. I
6 :f’ Bceclos coilng i " " presupuesto prssentado: financieros parala | 4 Y Acepar
b ’ 2y ad de 300 de px
receskn ol proges Ll Finanzas | deinversion |
Establecet log | |
mecanismes de |
7 osnciamients o s | | I
projecto : L —
Dedaminar o liempo | T [
8 e que se decularael N/A | | | 1
proyeclo | | |
e i [ | . I
S— N— - — — S— ol e ey e———— ————————— — P R— N — — —
Blaborado por: Revisado por- Aprobado por:
Llc. Gerardo Rivera
Lic. Tania Santos Lic, Carlos Barahona
Frma; Firmae
e Anndy Murilio
Firma;
LA
AEROM
. [
P ‘i’ 1 _;'{'-':'f_‘.-.

‘Fncha: 17 de Novlembre
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Matriz de Verificacion
Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos

Denominacian del Proceso: Proyectos de Inversion

Preguntas de Verficacion

Si

No

Respuestas de Verificacion

gla descripcin cel proceso inchye medidas  concretas
(actividades) orientadas al Control Itemo y anficorrupcion?

X

El Procedimento en general s¢ guia por directices
(efinidas que provee la SEFIN,

gla descripcion del proceso inclye medidas  concretas
(actividades) orientadas a la Descentralzacion?

X

El' procedimento en general se involucran ciferentes
(partamentos tecnicos y administratvos de la AHAC.

¢la descripcibn del proceso incluye  medidas  concreas
(actiidades) orientadas a la Participacidn Ciudadana?

El procedimiento de Proyectos de hversion se realza con

¢l proposito de mejorar y eficientar l atencion brindada a la
poblacion en general y para los colaboradores de fa AHAC.

gla descripcidn del proceso inclye medidas  concretas

La informacion referente 8 la creacion y avance de

hstitucional?

(actidades) orientadas a fa Transparencia y Acceso a b X Projectos de Iversion se mantiene actuaizada en los
bfomacion Piblica? informes que s envian al portal de ransparencia

gla descripcion el proceso inclue  medidas  concretas X Toda documentacion soporte se mantienen debidamente
(acfidades) orientadas a Archivo Documental? resquardados en los archivos del departamento.

gla descripcion el proceso inclue  mecidas  concreas El Procedimiento en general de la elaboracion de
(Bctvidades) orentadas al cumplimiento de los indicadores de PE| X Proyectos de Iversion se realiza siguiendo los parametios

(e planificacion insttucional establecios.
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13. Bibliografia

14. Anexos

Anexo#1

IDENTIFICACION GENERAL DEL PROYECTO

item Descripcién

Nombre del Proyecto Desarrollo del Sistema de Saneamiento de la Agencia Hondu
Aeronautica Civil (AHAC).

Objetivo Contribuir al mejoramiento del sistema de saneamiento
especificamente del sistema de abastecimiento de agua
mejora de la infraestructura sanitaria general de la
Hondurefia de Aeronautica Civil, con lo cual, se espera un
positivo de forma substancial en las condiciones de trabaijc
colaboradores de la institucion.

Descripcion del Proyecto | Este proyecto estara compuesto por los siguientes compt
Construccion y equipamiento de un pozo de agua potable: el
estima que tendra una profundidad de 500 pies y dotacién de
40 galones/minuto.

Separacion de aguas lluvia y aguas residuales, que consis
reestructuracién de los sistemas de desagiie para qu
funcionen de forma independiente y eficiente, ademas
construccién de una cisterna para el almacenamiento de agua
con unas medidas de 3.00 metros de largo, 2.50 metros de
2.00 metros de altura.

Infraestructura sanitaria mejorada, el cual consiste
reacondicionamiento de tres nucleos de sanitarios y la cons
de uno nuevo.

Localizacién Este proyecto esta enfocado en realizar mejoras de infraestru
la Agencia Hondurefa de Aeronautica Civil, en ese ser
ubicacion corresponde a la misma institucién 500 metros al r
Aeropuerto Toncontin, apartado postal 30145, Coma
Francisco Morazan.

Institucién Ejecutora Agencia Hondurefla de Aeronautica Civil, a través de Ia Eul
(Banco Central de Honduras) como parte del programa de I
Publica del Estado de Honduras, con el objetivo de brin:
solucién a un problema identificado en un area o en una p¢
determinada, haciendo uso de Fondos PUblicos.

Duracién en meses El proyecto tiene una estimacién de duracién dos meses, a |
la asignacién de los fondos y proceso de licitacion.
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Anexo#2

NIVELES DE OBJETIVO MATRIZ HARCO L OGCO INDICADOR FUENTE DE VERIFICACION SUPUESTOS
FINES 1 Reduceidn de raideroas ydstos slnirbpesmicrin Redacesdm en un $0%2i rumzm de incigerses [iebmesda a5 rapeoconen de Mo o= =3l B martenmensopenoddenalas
retucory, Geanonados poe of skemage sareameno,  |masiemeny reaizsas, |masenceesde'a AHAC
Sﬂme’ewemynfcmee-.la}geﬂcémanﬂaoe Meorads 6 1003 0de s ma sammmnsaia [Encateias ot aarshioo e de o Preugas pobiems 32 ssemade deraede
PRoPOSITO | 1 3 : - : ciabosndonas da 1a Foerg 2 Hoedursia do
Fermaiice Gy Ageecan Horturera de Aercnastrea Ol gzt ragee
sacs G
Ceoal scomienio e muena'es, condciees
o dde sumie s & X
1 [Cerzruccan yequpanvertode pex de agua poudle :;‘mp; :;:mncmacda Fsumesroce Actade receredn 6o chra meseoidgicat ddenas egzdo 32 2300
Lo e85 snos
4 Meros Lrates de reraz rieoeniereny Desabpsimsimania de mapraes conderss
2 Tuberasdel ssema de drerg e irdeperdianis. Con Braonnde o de Amacer amany de lAcra de ricesc da de obra e e cas adversas 2gado e s1oyp
agons bavas de 0.00:2 500, yi= 2 00m enengenca.
COMPONENTES =
s . = =T Desstasecmens de mumraes condeonss
Y |rlargeciea saniaca meiads e acaea.sg.nwf{#‘m #3mz Actads racereiie de cha ey cas A mag e s10 Y0
Comatra un = 5cien de Dado da I md
amangesca,
4
5
14 [Pederaconde com L5001 00400
12 S'.-.-.-\f.nelnarxfu;ﬁmaem»maw;-ﬁva 7869323
cabiands bombs da A mastansn)
13 [Resimcondeequdos para ana s de apua LT5.00000
21 (Ewmacorss ylesmoraes £42 84050
22 [(Aczhades 14957509
23 |ksaaconsanrana L2900339
TR defdi =
2% G_:wa;mcmx« &t g bt 2e 100250 = 18250000
28m
25 |Umpes L1250000
Cessbageanxerro de matera'es, condicores
ACTIVDADES | 34 iEmmmnn L147000 Aen A recapcion e chra Mateaec b g aas 3 erias, €830 48 510 Y
a7egerca
32 |Desmomzag ylemoicones 1188750
33 |Acakados (15322127
34 oo sanees L1B0 28190
35 [hslaconsiacmcs L3277002
38 |fecssoens L1525420
37 |lmpiem L10.00009
I8 [Cmameason L195350)
39 |Evvmcun L1247500
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

-

’—Fecha Versién

Autor

Cargo

Area

Descripclén del
camblo

Cambio Autorizado por:

Cargo Firma




